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 
אאאאא

אWord،אאאאא
אאK 

 
אאW 

  א   א א אא 
،אאW 

 אאאאK 

 
 אאK 
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אאW 

1K אאא?א? 

2K אאא?? 

3K אאאאאF7K 
4K אאאW 

 
 

אאאאאא
אאאK 

אאאא?אא? 
א??אאא

אא 
 
אאאאאW 

1K  א  אW  א א 
אאאאאא
 א    א א  א



א אא102 אא 
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א،אאאאאK 

2K א Wא א אא א 
אאאא

אK 

 
3K א  W א       א 

K 

 
4K Wאאאאאא،א

אאKאא،א
אאאאאK 

 
5K אWאאאאK 

 
6K  Wאאאאא

אK 

 
7K אWאאאאאאא

אאאKKKKKאK 

 
אאאא

אאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אא 

 א    א  א  אא  
אאKKKKאא،W 

1 J אאאאאK 

2 J אאאא?K? 

3 J אא??אאאW 

אאאאאאאK 

 

 

 

 

אאאא
אאאאK

א
א

אאK 

א
א
אאK

אא
א

א
אK  א

אא
אK 

אK



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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4 J אאאאאא
א אאאאאא F Wאא

אאאאE 

 

 

 

 

 
 

אא?א?אאא
אאאאW 

אWאאK 
אWאאאK 

אWאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאW 
אא،אאא

אאאאאK 

אאאאאאאא
אאאא??אFאE

אאאאאאא
FאKE 

אאאאאאאW 

1K אאאאאאאאא
אאאאאאאא،אK 

2K א אאאא א
א،אאאאW 

 

3K אאאאאא
אאאK 

4K  א    אא א    ،
   א א      א 

   Fא א   E א א   
אאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאWאאW 
אאאאאא

אאW 

1 J אאF9EאאW 
1K אK 

2K אK 

3K אאF - EK 

4K אאK 

2 J אאF9EאאW 
1K אK 

2K F9Eא،א9K 

3K אאF-KE 

4K אאK 
 

אאאא
אאאאאאאא

אאאאאW 

 
 

א     א א   א 
 א א   א  א   אא  א

א،אאאאאאא
אאאאאאא

אK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאWאאW 
אאאא

??אאא?אא?WW 

 
אאאאאW 

 
 

אאא? א?אא
אאאאאאאא

 אא א א  א  א ، א א ، א 
K 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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?א?אאאאא
אאאאאאאK 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

?א?אאאאא
אא،אאK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אא?א?אא،
אאאאאW 

 
 אא?א?K 

 אאאאא?א
א?K 

אאאאאא
??אאאאא،אא

אאאW 
אא?א?

אא
KKKKKK

Kא 
?א?אא

אאא
אKKKKאאK 

?א?אא
אאא،א

אKKKKKKאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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א 
1 JאאF

אאאאKE 
2 Jאא

אאאאאאאאא
אFאEאFאE 

 
F1E 

א 

אאא    
אאאאאאא

א،אאאא
אאאאאK 

 

  ،א א    א  א  א א 
  א   ،אא    אא    א 

 אאאאא،א  ،א
אאאK 

 

אאאאאאא 
1K א 
2K  
  

 א 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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،،אאאא
אאK 

א 
1E אאאאאK 

2E אא 

3E אאK 
4E אאאאF12EאF6EK 
5E אאF22EאF18ESimplified Arabic 

6E אא––K 

7E אאF1EאאK 

8E אF2EאF3EK 

9E אאאאא 

1K א 
2K  
  

 א 
10E אאאאאאאאK 

11E אK 

12E K 
13E אK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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F2E 

HAPPY HOLIDAYS 
 

Have a holiday in the Sunshine Coast and enjoy good weather. There are 
discos if you like this form of entertainment. 

 
One resort offers spectacular floor shows and lively evenings.  This is a 

traditional town with a typical park on the sea front. 
 
The blue sea, golden sands and evergreen woods are beautiful. 

א 
1K אאK 

2K אאאאK 

3K אאK 
4K אאאאF12EאF6EK 
5K אאF20EאF16ETimes New Roman 

6K אא––K 

7K אאאאאK 

8K ?“ entertainment” ?אאK 

9K spectacularאאאK 

10K אאאאK 

11K אאאאאאאאK 

12K אK 

13K K 

14K אK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אא،،אאא
،אאאאאאאא

F Eא،אאאאא
אK  

אאאאאWאאא 

אאFאאE 
א 

   

1K אK     

2K אאאK     

3K אאאK     

4K אאאאK     

5K אאאאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אK 
    

2K אאאK 
    

3K אאאK 
    

4K אאאאK 
    

5K אאאאK 
    

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאFאאE 

2




א



א

F


א


א
E 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אאW 
אאא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 

אאאW 
אאאW 

1K אאK 

2K אK 

3K אאK 

4K אאאK 

5K אאאאK 

 
 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אW 

1K אאאאK 

2K אאאאא 
3K אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אW 
אאא

      אWordא א   ، א א
?אא?אאאאאאKKא

אאא???א?K 
אאאאאא

?א?אא?אא?
?אא?א

 א  א  א   אא 
W 

1K אאא?א?K 
2. אא??K  

 
   אא א  א    א 

אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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3K אאאא??אK 

4. אאאאא??אאאא
  Kאאא

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
           א א 

אW 
א אא א א   

אאאאאK 


א


אאא

א

א
א

אא
אאK



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אW 
 א  א   א   א Word א

אאאאFWE 
 

     
        
       

    ٪ 
’]( 

 

אאW 
1 J א?א?אאK 
2 J אא?? 

 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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3 J אאאW 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

אאW 
אאאאאאא،

אאאK 
אאאאאאא

א??אאאא?א א א?
אא?א?K 



אא
אא®אא

אAlt+Ctrl+R 

אאא
אK


אK

אא
אא

אאK 
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אW 
אWordאא

אאאW 
1 J אאא?א? 
2 J אא?א? 
3 J אא?? 

 
 
 
 
 

 

 
4 J אW 

 
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אא??אא
א?speech?אא،אא

אאאK 

 

 

 

 

 

 

 
 

   אא   א   א      W
W 

1 J א?א?אא 
2 J אא?א? 
3 J אא?אא?אאאW 

 

Wא
אא
אאאאא

אFאE
אאאא

אאFE،
אאאאאא

אאing – ed – s  
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אאאW 
א Wordא

א א   א א     א   
אאאאK 

אאאאאאW 
אא 10 
אא 13 

אא 16 
אאא 18 

אא 20 
אא 23 

אW 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J10 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J13 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J16 
אאא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J18 

אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J20 
אא J J J J J J J J J J J J J J J J J J J J23 

 
אאW 

1 J        א א   
W 

 J  אאא?? 

 J  אא?א? 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
 

 

- 25 - 

2 J אאאאאאK 

 
 
 
 
 
 
 

 

3 J אאאאאא
א  ،אאא

אאK 

4 J אאאא אTapא 
אאאאK 

5 J אאFWאא4EK 

 J  אאא?? 

 J  אא?? 

 

א



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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 
 

 J  אא??אאK 

 J  אאאא
אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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F1E 
אאאאא 

1K אאאW 

 א   א א  א  א
KK 

 K 

2K  אאא Fאא
אKE 

3K אאאאאאא
אאAGA Arabesque 

FאEWאFאE?Wא
אאאK?אאK 

4K אאK 

5K אאאאFKE 

6K אאאאאאאאK 

 

F2E 
1K אאאאאאא

K 

2K אאאאאאאאK 

א א 

 אאא 

א אא 

 א،،،אא 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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F3E 
אאאW 

 אאאאאא
אאK 

 K 

1K אאאאK 

2K אאאאאאאAGA Arabesque 

אאFאEWאFאE
א

   אF אE  אאFא
EKאK 

3K אK 

4K אאK 

5K אאאאאאאאK 

 

F4E 
1K אאאאK 

אFאEWאW
א،א،K 

2K אאאKKKKאK 

3K אאFKE 

4K אאאאאאאאאK 

 



א אא102 אא 
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F5E 
אאW 

o AGA Arabesque48 

o Wingdings  
1K אאK 

2K אאאאאאאאK 

 

F6E 
1K אא F3  6 Eא א

אאW 

א FE  
  א

  

sea number spider

camel accountant chair 

gazelle poet year 

2K אאK 

3K אאאאאאאאK 
 

F7E 
1K  א     א F א E א  

אאאאאK 

2K אאאאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאFאאKE،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאFאאKE 

אאFאאE 
א 

   

1 J אאK     
2 J אK     
3 J אאK     
4 JאאאK     
5 JאאאאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אאK     

2 J אK     

3 J אאK     

4 J אאאK     

5 J אאאאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאFאאE 

3




א



א

F
א


א




E 
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אאW 
אאאאא

אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..
 

אאאW 
אאאW 

1K אאK 

2K אאK 

3K אאאK 

4K אWord ArtK 
 
 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאאK 
3K אאאאK 
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،،،אWordArtW 
אאאאאאא

אאאאW 

1K אאא?K? 

2K אא?אאK? 
3K אאא?K? 

 
 

 
 
 

 


א 


 


 


 

א
 

א
 


א 





א



א 


א 


א


א


א 

א
Clip 
Art

א 

Word 
Art 


  

א
א

 


 
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WאW 
אW 

1K אאא?אK? 
2K אאא?K? 
3K אאא?Clip ArtK? 

4K א
א?? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5K   א ?Clip Art ?א  א    F W

    א? ? א   ClipArt Eא 
א،א،אאא

KKKKאK 
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 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

6K אאאאאאא
אClipArt،אאאK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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7K אאאאאאאK 

8K אאאאאאא
אאאאאאK 

 
 

 
9K אאאאאאK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 א אא אא א  


 

א
 


א 


 


א 

אא
א 


 


 


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10K אא?א?K 
WאW 

אW 
1K אאא?אK? 
2K אאא????אא 
3K     א H א א   אא 

אאאK 
 

 
 

WאאאW 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

אא
א



אא 
א 

 


אK 


אK 
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אW 
1K אאא?אK? 
2K אאא?K? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3K אאא?K? 

4K ??K 

 
 
 
 
 

 








א


א 


 

א 

 


 
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5K אאאא?
?אאK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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אאאאאאK 

7K אא  אאא
אאאאאK 

 
 
 

 

Fאא،אKKאEאW 
א א    א א  

 אא    א               א
אא،אאאאא

KKKאא?א??אK? 

الآن تستطيع وبسهولة الآن تستطيع وبسهولة الآن تستطيع وبسهولة 
   إعداد مثل هذا تصميمإعداد مثل هذا تصميمإعداد مثل هذا تصميم



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאFאאE 
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אWאWordArtW 
אW 

1K אWordArtא
?אWordArt?K 

2K  ? Word Art?אאאא
אK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3K אאאאW 

 

 

 

 

 

أنا اخترت 
 الشكلهذا 



א אא102 אא 
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4K אאאאK 

 
 
5K אאאאW 

 

 

 
 

6K אאאאא
Word Artאאאאאאאא

אאאK 

 
 

 
Word Art 

א 
Word Art 

 
Word Art

א
Word Art

 
Word Art 

 
Word Art 

אא 
Word Art 

א
א

 
Word Art 


א 



א אא102 אא 
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F1E 
1K אאClip Art 

 
    
 

 
 
 

 
2KאאאאאW 

1E אK 

2E אK 

3E   א א  א 
אK 

4E אאאאאK 

5E אאאאK 

6E אאאK 

3K אאK 

4K אאאאאאאאK 

F2E 
1K אאW 

אאא 
אאאאא 

אאא 
2K ،אאאא

K 

3K אאK 

4K אאאאאאאאK 
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F3E 
1K אאא 

  
 

 
 
 
 
 
 

2K אאאW 

1E אאאאK 

2E אאאא
אאK 

3E א13אאאK 

4E אאאK 

3K אאK 

4K אאאאאאאאK 

 
F4E 

1K  אWord Art א  א א  
K 

אא 
אאאאא 

2K אאK 

3K אאאאאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאFאאKE،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאFאאKE 

אאFאאE 
א 

   

1KאאK     

2K אאK     

3K אאאK     

4K אWord ArtK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אאK     

2 J אאK     

3 J אאאK     

4 J אWord ArtK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאאFאאE 
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אאW 

אאאאא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

אאאW 
אאאW 

1 J אK 

2 J אאאאאK 

3 J אאK 

4 J אK 

5 J אK 

6 J אאאאK 

7 J אאאאK 

8 J אאאאK 
 

אאאWK 
 

אאW 
1 JאאאאK 

2 JK 

1 J אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1 JאאאאK 

2 Jאאאאאאאא
אK 



א אא102 אאא 
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א 
אאאאא?אא?

אאאאאאW 
1 J אאא??K 
2 J אא?אאK? 

 

 

 

 
 

 

3 J אאא?א?אא
FEאאK 

 

 

 

 
 


אא


א








א








א


א


א




  א
א
א


א
א

א











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אאאאא 
א     אא     אא א אא א 

אאאW 
1 J אWאאאK  

2 J אWאאאאאK 

3 J אWאאאאאK 
 

אW 
1 J אאא?K? 
2 J אאא?א? 

 

 

 

 

 

 

3 J אא??א?א?
אאאאא

אK 
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4 J א?א?אאאאK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 J אא?א? K 

אאאאאא
،אאאאאאאא

אאאאאK 

א
א

אK 


אא
אK 



א אא102 אאא 
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W 
W 

1 J ??אא??אא?א
?،א
אK 

 

 

 

 

 

 
 

2 J אאאאאאאאא
K 

 
 

3 J אאאאK 

 

 

 

 

 

 

4 J אאK 

WאאאאאאאK 
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אW  
אאאא،א،

Wordאא،אW 

1 J א?א?،אא
אK 

2 J אאאאאאא
אK 

  
  
  

3 J אא 
  
  
  
  

אאאאאא
אאאK 

  
  
  
  

אאאאאא
אאW 

  
  
  
  

4 J אאאK 
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F–––WE 

     א א  א     
אאK 

אאW 
אWאאאאא. 

 
 

 
אWW 

1 J אאאאא
אאאK 

 
 

 
2 J אאא

אאאאאאא
אK 

 
 

 
3 J אאאא

א12K 

 
 

 

 
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אW 

1 J אאא
אK 

2 J אאאאK 

 
 
 

3 J א
אאאאא

אאאאאK 

 
 
 

אW 

1 J אאאא
אאאאK 

 
 

 
2 J אאאאאא

،אאאK 

 
 
 

3 J אאאאא
אאאאK 
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אאW 
אאאאאאא
אW 

1 J אאא?K? 
2 J אא?? 
3 J אא????????

אאK 

 

 

 

 

 

אW 
אאאW 

1 J אאאK 

2 J אאא?K? 
3 J אא?א? 
4 J אאאא 
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אא??،??،?
?،?? 

אאאאא
אאאאK 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 J א?א?אאאא
אא،אאK 
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W 
אאאאW 

1 J אאאאאאא
אK 

2 J אאא?K? 

3 J אא?? 

4 J אאא??،??،??،
?K? 

 

 

 

 

 

 

5 J א??אאא?
א?،א

אK 
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F1E 
אא אא  אאא 

  א  

1415 24399 45.9 24016 
1416 18893 35.6 15494 
1417 45354 85.4 16617 
1418 15607 29.4 12263 
1419 16829 31.7 16358 

אW 
1 J אאK 
2 J אאאאK 

3 J אאאאK 

4 J אאאאW 
 

א 

18.0 
11.6 
12.4 

9.2 
12.2 

5 J אאאW 
14209984518.81506111.3

6 J אאאאFE 

7 J אאK 

8 J אאאאאK 

9 J אאאאאאאאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F2E 
Hrs.  Quantity Hrs. Quantity Hrs. Quantity

12 125 10 12 4 8 

12 45 11 15 15  80 

8 45  8 96 8 52 

7 88  8 36 14 45 

13 56 12 93 6 53 

 

אWאאאאW 

1 J F66KE 

2 J אא14אTimes New RomanK 

3 J אאאאא
FQuantity EאK 

4 J אאK 

5 J אאאאK 

6 J אאאאאאאאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאFאאE،،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאאFאאE 

אאFאאE 
א 

   

1K אK     

2K אאאאאK    

3K אאK     

4K אK     

5K אK     

6K אאאאK     

7K אאאאK     

8K אאאאK    
אאאFאEאאא

א،????אאא
אK 

  



א אא102 אאא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אK     

2 J אאאאאK     

3 J אאK     

4 J אK     

5 J אK     

6 J אאאאK     

7 J אאאאK     

8 J אאאאK     

א 
    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

 



 

 

 

אאWאWord 

אאאFאאE 

5

א


א



א

F


א



א

E 
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אאW 
אאא

אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd

 
אאאW 

אאאW 
1 J אאK 

2 J אאK 

3 J אאK 

4 J אאK 

5 J אK 

6 J אאK 

7 J אאK 

8 J אאאK 

9 J אאאאK 

10 J אאFאKE 

 

אאאWK 
אאW 

1 J אאאאK 

2 J K 

3 J אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
 

אW 
1 JאאאאK 

2 Jאאאאאאאא
אK 
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אW 
אאאW 

1 J אאW 

   

   

   
2 J ??א??א??א

K 

3 J אאאאW 
   

     

     

אW 
אאאאW 

1 J אא 

  

   

   
2 J   ??א? א? א? א ?א  

K 

3 J אאאאאK 

4 J אאאאK 

5 J אאאאW 
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אאאW 
WאW 

אאאאא
אאאאאא

אK 

WאW 
אאאאא

אאאאאא
אאK 

WאW 
אאא

אאאאאאאא
אאאאאK 

    
    
    

אאW 
אאא

Word אאW 

1 J אאאK 
2 J ??אא?אאK? 
3 J אאא?א??אK? 

אא،
אK 



א אא102 אא 
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אW 
אאאא

KKK،אא
אאא?א?

??،אW 

WW 
1 J אאאאאK 

2 J אאאאא 

3 J אאK 
 

 

 
 
 

WאאW 
אFE 

  

אאא אא 
1 Jאאאאא 

    

2 Jאאא אא 

3 Jאאא
א

אאא 
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אאא 
 

 
 
 

 

א


אא
א

אK 

אא
א
אK 

א
א
אK


אא
א


FEא


א


א 

א
K
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אW 
אאאא??W 

 
אאאאאאא

?א??א?אאא
K 
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אאW 
אאאאאאא

אאאאאK 

WאאאW 
אאאאא

אאא،
אאW 

אאWW 
1 J אאאאאאK 

2 J אאאאאא 

3 J אאK 

אאWאאW 
1 J אאאאאאK 
2 J אאא?K? 
3 J אא?א? 
4 J א?א?אא?? 
5 J אאאאאאא

אא،אאאא
א 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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WאאאאW 

אאWW 
1 J אאאאאאאK 

2 J א אאא א،
   אא   א   א א ، אאא

אאאאאK 

א
א

א
א

א
א

א
א

א 


א

 


א

 

א 

אאWאאW 
1 J אאאאאאK 

2 J  ??א?א א? א אאא
K 

 



א אא102 אא 
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WאאאאW 
אאאא

אFאאא
אאאאE،Fאאאאא

אאAZEW 

אאWW 
1 J אאאK 
2 J אאאאK 
3 J אאאאא

אאאK 
אאWאאW 

1 J אאאאK 

2 J אאא?K? 

3 J אא??א،אאK 

4 J אאאאא
אאאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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אאFאWE 
אאא

אאאאאאא
W 

1 J ?? 

2 J אא?? 

אאאא،אא
??אK 
   
   
   
   
   
   

אאאאאאא
אאא?א???אאW 

   
   
   

 
   
   
   

אאאאאאא
??K 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F1E 
JOP ANALYSIS 

Male  2 Name:
…………………………………………….. Female 3 

Mon.  Tues. Wed.  Thurs. Fri. 

H
rs

.




Q
ua

nt
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y
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rs

.
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y
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


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



H
rs

.




Q
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y




H
rs

.
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nt
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y
 

12 125 10 14 8  10 4 12 4 8 
7 88 8 89 7 23 5 36 14 45 

13 56 12 58 10 33 14 93 6 53 

אWאאאאW 
1K F810KE 

2K אאאאאאא
אאאK 

3K אאא אאאK 

4K אאאאK 

5K אא14אTimes New RomanK 

6K אאאא18אאK 

7K אאאאFאאEאאא 
FאEאאK 

8K אאFNameEFאKE 

9K אאאאאא 
FQuantity EאK 

10K אאאא
אאאאאאK 

11K אאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F2E 
אאאא1418L1419 

 אא א א א א 

1 10641089468729 א

2 69181614031257 א

3 4330380369 א

4 
א

א 
86391315781363

א     

א 

 


5 א  

29459

אW 

1 J אאאK 

2 J אאאאK 

3 J אאאאK 

4 J אאאאא 

5 J אאK 

6 J אאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאFאאE 
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F3E 
TABLE OF STUDENT 

Name  Quiz  Report  Participation  Homework Total

Ahmad Al-Majed  8 9 10 7  

Bader Al-Saeed  9 10 8 9  

Fahad Al-Ahmad  5 4 6 7  

Hassan Nasser  4 3 4 3  

Nasser Saeed  10 10 10 10  

Omar Ahmad 9 9 8 6  

 

אW 

1 J אאאאא
K 

2 J אאאאK 

3 J אא12Times New RomanK 

4 J אאאאאK 

5 J 4א،5،6K 

6 J אאאאא 

7 J אאK 

8 J אאאאאאאאK 



א אא102 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאFאאE،،
،אאאאאאאא

F Eאא،אאאא
אK  

אאאאאWאאאFאאE 

אאFאאE 
א 

   

1K אאK     
2K אאK     
3K אאK     
4K אאK     
5K אK     
6K אאK     
7K אאK     
8K אאאK     
9K אאאאK     

10K אאFא
KE 

    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 J אאK     
2 J אאK     
3 J אאK     
4 J אאK     
5 J אK     
6 J אאK     
7 J אאK     
8 J אאאK     
9 J אאאאK     

10 J אאFאKE     

א 
    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

 



 

 

 

אאWאWord 

אאא 

6




א


א
א


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אאW 
  אאאא

אא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 
Wאאא 

 אאאW 
1K א 

2K אאאאאאK 

3K אאאK 

4K אאK 

5K אאאK 

6K אאK 
 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 

3K אאאאK 
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א 
אאא

אאא
אאאאW 

1 J אW 

  א    א   אא א
אאא،א،אאKKKאK 

2 J אK 
א     א    א 

אאK 

3 J אאא 
   א א    אא א F

EK 

4 J אאK 
  א    א  ، א א  

 א            
אאא

אK 

5 J אW 

אK 

6 J אW 

אא،،אאאאא
אא،אאK 
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 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




אאאאאאאאאא
אא>>

……………K  אKKKKKKKKKKKKKKW 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKK  KKKKKKKKKKKW 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK  אKKKKKKKKW 
 

       אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
        א 
        FאE 

א 
אKKKW         

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK      
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK   
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אא 
אא،

אאא
אאWWoorrdd 

אאא،אאא
אאאW 
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אאאאא
אאאKא،

אאאאא2358אא
K 

،אאאאאאאאא
אאF2358KE 

WאאW 
אאאאאאאאא

אא،K 
1K אאאא،א?אK? 

 
 
 
 
 
 
 

 

2K אאא
אאאאאW 

אא
אאאאא?K? 

 
 
 
 
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3K אאאW 

 
 

אאאא،אאא
אאאאאK 

אאאWWאאK 

 
 

4K אFאEW 

אא
אאאאא
אאא

Fאא،אKKK
?אא?אKEא 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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5K ?אא?אאאKKK 

 
6K אאK 
7K ،אאאא

אא
אאW 

 
אאאאאא

،אאאאא
אאאאK 



א אא102 אא 
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 
 

 

אא
אאאאאW 

 
 

8K אאאאK 

 
 

9K אאאאא
K 

 
10K אאWאאאK 

 



א



א אא102 אא 
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אKKKאאK 

 

 
אאW 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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 
אאW،א،אFאאאEK 

1K אא،אאאאא
،אאאK 

2K אאא،אא،א
אK 

3K א،אאאאMMiiccrroossoofftt  

WWoorrddאאאאאKאאאF
Eאאאא،אאK 

 

אFאאEK 
1K אא،א،אא،אK 

2K אאאאMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd
אא،אאאא،

،אאאאK 

3K אאK 

4K א،אאאאMMiiccrroossoofftt  

WWoorrddאאאאKאאאF
Eאאאאאא،K 

 
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KKK 
،אא،

אאWWoorrlldd  WWiiddee  WWeebbK 

،אאMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd
אMMiiccrroossoofftt  OOffffiicceeK

אאאאאא
אK 

KKKFE 
אאאW 

 א،אאא
،אאא

אאK 

 א،א
אK 

1K ،אאאאK 

2K א،אK 

3K א،אאאאMMiiccrroossoofftt 

WWoorrddאאאאאKאאאF
Eאאאאאא،K 

 

W،אא
،אאWWoorrddאאאאK 



א אא102 אא 
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 
 

אאאאא
אאאאאW 

אאא،א?א?
אאאאאK 

אאא?אא?אאא،
?אא?אאא،אא

אאא?אא?אאא?א?
אא?אא?،אאא

אאאאאK 
 واللون  واللون الخطالخطويمكنك أن تقوم بتنسيق هذه الحقول من حيث الإمالة والتظليل وويمكنك أن تقوم بتنسيق هذه الحقول من حيث الإمالة والتظليل و

  ..سوف تدرجسوف تدرج التي  التي ، وسوف ينطبق هذا على البيانات، وسوف ينطبق هذا على البياناتالخالخ.... .... والتمييزوالتمييز
  

אאאאאאא
אאאאאאאאא

אאאאאK 



א אא102 אא 
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11K אאKKKאאFאEא
אאאאאאא،אא

אK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
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12K אאאאאF
אאEאWאK 

 

 
13K אאאא

אK 

 


אא  
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 

 
14K אאאאאF1E

אF2EאF3KE 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


אא

KK  אא
אאאאKK  

אאאא  

אאאא 

אא
אא
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 
WאF4EאFאE

EאFEEKKKKKKאW 

 
 
 
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 
 

אאאאFEאKKKKKK 

 
 

 
 
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אאאאא?א?א
،אא?א?K 

 
אאא?אאאא?אא

אWK 

 
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אאא
אאKKKאאאאאK 

 
אאאאאאאא

אאאKKKKKKKKאאK 
 
 
 
 

 

  سبق شرحهاسبق شرحهاالخطوت التي الخطوت التي أكمل إجراءات عملية الدمج كما في أكمل إجراءات عملية الدمج كما في 
אאאW 

אאאאאאא،Word
אW 

1K אאא?א?K 

 
 

א



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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2K אא?אאא?אאאאF
KE 

 
 

 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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אאW 
אאאאא

אאאאאאאא
אאאאK 

WאאW 
אאאWord

אW 
1K אאא?א?K 

 
 

 

2K אא?KKK?א
אאK  

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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3K אאאאW 

 
אאאאאא

אא?אאWW 

 
אאא،

אאאא،אא
אאאאאK 

 
 

WאW 
אWord

אW 
1K אאא?א?K 

 
 

2K אא?KKKK? 

3K אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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4K אאאאאW 

 
  

 
 
 

א
אאא


אא

א،
אאא

אא
א

K 

א
אא



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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F1E 
   

אאאאאאאאאאא
אW 

אאא 
אאא 

אא 
אאאאא 

אL      
אL   אאL   KW אאW 

אא 
אאאאא

אאwww.tadreeb_new_show_room.edu  
،،، 

אאא 
 

F2E 
אאאאאאאאא

אאאאK 

א א אא K אא 

א א א 1234 א111 

א א א 5678 א444 

א א  9012 666 

א אא  3456 777 

א א  7890 333 
 
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F3E 
אאאאאא

אאאאאאK 
 

F4E 
אאא10אאאא

אאאאאאאאאא
אאW 

אאאK 
אא 

אאאאא 
K5544 

1234א 
 

F5E 
אאאאאאאאW 

אא אא 

Yamen HasanHisham alSulaiaman

P.O. Box  354P.O. Box  5555

londonRiyadh 55555

United kingdomKingdom of Saudi Arabia

אאאאאאK 
 
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F6E 
אאא

אאאW 
אאא 

KW15532 
11553א 

אאא 
אאאאא،א،א

א،אK 
אאאאאאK 

 
F7E 

אא،אאא
אאK 

אאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
،אאאאאאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאאאK 

אאFאאE 
א 

   

1K א     

2K אאאאא
אK 

    

3K אאאK     

4K אאK     

5K אאאK     

6K אאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K א     

2K אאאאא
אK 

    

3K אאאK     

4K אאK     

5K אאאK     

6K אאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאאאא 

7





א


א

א
א


א
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אאW 
אאאאאא

אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..
 

 
אאאW 

אאאW 
1K אאאK 
2K אאאK 
3K אאאאאאK 
4K אאK 

 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 
3K אאאאK 
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אאאאK 
אאFEFE

אW 

 
אWF،،KE 

אWאאאK 
אWא،אאאא

Wizard K 
W 

אFEFKKEאאא
K 

אאK 
אאאאאאאא

א،،א،א،אא
אאאאא

אא،אאאאאא
א،אאאאW 
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1 JאFEא??
א?א?אא 

 

 
2–א،א

אא،אא،،אא،K 
3–אאאאאא،

אאאאcontemparary Fax
Arabic 

 
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 
 

אאאW 
FW……אאE… 
FW…KאאKKE 

אאאאאאK 
 

 
 

 
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אאאאW 

א 
 

 
 

אא  

אאאא،אא،
אאא،אא

א،אאאא
אאאWאאאאאאא
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אK،אאאא?א?א?א?،
אאאאK 

אאא 
1. אאאאאTemplatesK  

2. אאאאTemplatesאאא،
  ??Kא?א??،?א??א

3K FdocEKTemplatesK 
4. אאאאTemplatesאFאאאEK  

5. אאאאאאW  

 אאאTemplates  

 אאאאאאK  

 אאאאאאא
אFאא،אאEK  

 אאאאאאK  

 אאאאא،אK 
6K אMicrosoft Office Template Gallery،א

K 
אא 

אאא،א
א،א،א،

אMicrosoft WordאאK 
אא 

אאFאאאאEאאא
אאאאאאאא،

אא،אאאא
אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאאא 
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WאW 
אWizard ،

،אאאאאאאW 
1 JאFEא??א??אא

KKKאW 

 
 

 
 

2–א،א
אא،אאא،אאאא،K 

3–אאאאאא،
،אאאא 

 
אאאwizard אא

אאא،אאאW



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאאא 
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אא Arabicfax wizard،אא
K 

 
 

אFאEאאFאKKEא
אKKאKKFEאKK

אKKאKKאא،אKK
אKKאאאKK

KKאאKא
אאאK 
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 

 

 
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 
 

 
 
 

 
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F1E 
 

EאאKKאאArabic Contemparay Fax 
אאאKאW 

 
אWאLאLאLאאאK 

אWאאLאLLאאאK 
אWא50000K 
אWאאK 

אW1KKאK 
WאאK 

אW 
אLKKKKKK 

אאאK 
א50000FKKE 

KKאאא 
אאKK 

אאא 
 

EאאאKKאK 
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F2E 
 

אאאאKKArabic elegant memo  

אWאאאאK 
אWאאK 

אWאאא2001K 
אWאאK 

אאאW 
?אאאאאאאK 

2001K 

 
 

F3E 
 

אאArabic Fax wizard 
אWאLאLאK 

אW1526398 
אWאLLאאK 

אאאWK8435 אאW43875 
W301438W3157199 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאאא 
 

 

- 116 - 

אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
אאאא،אאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאאאאא 

אאFאאE 
א 


   

1K אאאK     

2K אאאK     

3K אאאא
אאK 

    

4K אאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאאK     

2K אאאK     

3K אאאא
אאK 

    

4K אאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאא 

8




א
א


א



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אאW 
אאא

،אאא
אMMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 

אאאW 
אאאW 

1K אאאK 
2K אK 
3K אאK 
4K אK 
5K אK 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 

3K אאאאK 
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אאW 
אאאאאאא

אKאstyle WK 
character styles ،،20א

Kufi אאאאאאאא
،אK 

א،אאא
א،אאאאא

אאאאאאK 
אאאאא

אאאא
אK 

אא،א
אK 

אאאאא
אאאאאW 

1–אאאאאאK 
2–אאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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3–אאאאK 
אאאאאF

אאאEאאאאאאK 
 

W 
1K אאאאאאK 
2K ،אא

אאאאאאK 
 

אW 
אאאW 

1–אאאאאא
Fא،،FE،FEFE…K 

1 J FEאFKE 
אאאW  

 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאא 
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2 J אFEאFKE 

 
 

3 J א،אאאא
אא،אאאאK 

 
4 J אאאFאKE  

 
 

5 J אFKE 

 



א אא102 אא 
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6 J אאאאא
אאK 

 
 

 
 
7 J אאFאEאאFE

אאאאאאאK 

אאאא،אא
،אאאאאאא

אאאK  
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אאW 
אאאא،

אאאאW 
1 Jאאאאאא

אFKא،אא،אאאאKE 
2 JאWאאאאאאא

،אאאא
אFEFKE 

 
 

אW 
אאאאאאא

،אא
،אאאאאאW 

1–FEFEאFKE 
2–אאאאאאאא

אאFEאFאE 

 
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 
 
3 JאFEאאא

אW 
،،،א،،،K 

 
4–אאאאאאFEא،

אאאK 
אאאאK 
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5–אאאFאEאFאKE 
6–FE

אאKאאאא
אאFאEאFאKEאאFKE 

אאאאאאאאאאK 
 

אW 
אאאאאאW 

אאאאFKE 
 

 
 

 
 
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אW 
א،

אאאאאK 
אאאאW 

1K אFEאFE
FEאFE 

 
 

 
 
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 
2K אאאאאFE 

 

3K FKKEאFKE 

 
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4K אאאאאאא،א
אא،אאאאא

אאFEא،אאא
אא،אאאK 

 
5K אאFEאאFKE 

 
 

 
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6K אאאאאאK 
7K אFEאאאא

אאK 
8K ،אאאאאFKE 

 
Wא،אא

א،FאאShiftאא
אאEא،אFאאא

CtrlאאאאאאKE 

 
6–אאאאא

אאFKE 

 
 
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F1E 
 

1K FEאאW 
א20אArabic Transparent،אK 

2K FEאאW 
א18אTahoma،אאK 

3K FאEאאW 
א16אsimplified Arabic fixed،אK 

אWאאאאאאW 
 אאFאE 
 אאFE 
 אאFאKKEאאK 

4K אאאW 
 אאאאאK 
 אאK 
 אאK 
 ،אK 
 אאאK 
 אאK 
 אאאאK 
 K 



א אא102 אא 
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F2E 
אWAndalus ،14א،K،

،א30٪א،K 
אאFאאKE 

אאאאW 
אא 

אאאאאאאאאא
אKאאאאאא

אאאאאאא
אאאאאאאאK

אאK 
אאאאאאא

אאאאאא
אאK 

א?אא?
אאאא––אאא

אא،אאאאאא
אאאאא،א

אאאאאאא
אאאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
אא،אאאאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאא 

EאאFאא 
א 

   

1K אאאK     

2K אK     

3K אאK     

4K אK     

5K אK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאאK     

2K אK     

3K אאK     

4K אK     

5K אK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאWord 

אאאא

9




א



א




א



א



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אאW 
אאא

אא
MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..

 

אאאW 
אאאW 

1 JK 

2 JאאK 

3 Jא،א
אK 

4 JאK 
5 JK 

 

אאאWK 
 

אאW 
1 JאאאאK 

2 JK 

3 JאאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
1K אאאאK 

2K אאאאא 
3K אאאאK 
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אאW 
אאאאא

א،אאWKKKW 

 
 

אא،אא
אאאאאK 

 
 

אא،אאאא،
אאאא

אK 
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אאW 
אאאW

אאאW 
1–אאאK 

 
 

2–אK 

 
 
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3 JאFאאאKE 

     
  

  

 
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אW 
אא

אFאEאאאW 

 
 

אFאאאEFLEK 
אFLE 

א 
אK 

 
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אFEא
אאא

אאאK 

 
 

 
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אאאאאא
אאאאאFEאאאאK 

 
אאאאאאא

אאא 

                  
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F1E 
אאWאאאאW 
 א12،א18א، 
 אW3א،א3.75א،1.7،

א،אK 
 
The Planet Earth 
The solar system has nine planets.  Earth is the only planet that has got life on it.  
We can’t live on the other planets because either they have solid surfaces or are balls 
of gases. Earth is about twice as big as Mars. Earth has an atmosphere surface, water 
is founding two forms: as solid ice and as liquid in hard surface looks stationary but 
is not. It moves slowly because the inside of the earth is very hot. Earth is unique. It 
is the only suitable place for people, animals and plants.rain, streams, rivers. Etc..  
The Earth’s. 
 

F2E 
Wאאאאא 

 Fא12אא،18א،W2–אW6.8א6.6
אא1.5א،،אE 

 ،אK 

אFאאאאE 

אאאאאא
،אאאאאאאK 

אאאאא،
אאאאאאאא،
אאאא

אאאאאF1979E،
אאאא،אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
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F3E 
 

אאאאאאW 
 אאא6K 

 

אאא 

אאאאא 

א 

 
 

  المملكة العربية السعودية 

   المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني

 معالجة النصوص ووردبرنامج 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאWord אאאא 
 

 

- 143 - 

אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאאK،אא
،אאאאאאF Eאא

אא،אאאK  

אאאאאWאאאא 

אאFאאE 
א 


   

1K K     

2K אאK     

3K א،א
אK 

    

4K אK     

5K K     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K K     

2K אאK     

3K א،א
אK 

    

4K אK     

5K K     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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6K אאא K K K K K K K K K K K K K K82 
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 

 ،،אא،אW 
 

 אא א א א א א אא
אא،אאאאאאא

אאאא א
אאאאאאWא

אאK 
 אאאאאאא

  א        ،א אא  
א א אא א  א ، א 

א،אאאא
אאאאאאאאאאאא
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אא،אK 

 א א? אאFאאWאאא
ExcelE ??א א א  א   

אאאאאאK 
 אאאאאאא

،א،אאאא
אאאאאK 

  א אאא،
אK 
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אאW 
אא

אאאאאאא
MMiiccrroossoofftt  EExxcceellKKK 

אאאW 
אאאW 

1K אאFW،אאא،א،א،אא
KEאא 

2K אאK 
3K אאא. 
4KאאאK 
2K אא R1C1. 
3K אאאK 
4K אאאאאK 
5K אאאאK 
6K אK 
7K א. 
8K אא. 
9K ،،. 

אאאWK 
אאW 
1 J אאאאK 

2 J K 

3 J אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אWאאאאאאא
א101K 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אאאאאא
אאאאאאא 

אאא 

אאאאאאאאK 
Wאא  TODAY 

אWאFאאKE 
אW 

 

GאאאאTIME ( ) 
GאאאאאNOW( ) 

אאאאאאK 
אא 

אאאאאK 

Wאא  CELL 
אWאאאK 

אW 
 

אאאא 

  "ADDRESS"  אאK
  "COL" אאK 

  "CONTENTS" אאK 

 

 

 "ROW" אאK 

 
אאאאאK 

 אאא

אאאאאאא
K 

)TODAY ( 

)א ; אא CELL( 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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1Wאא  AND 
אWאאאאאK 

אW 
 

Gאא30K 
אאא אא 

א א א 

 א  

  א 

   

2Wאא  OR 
אWאאאאאאK 

אW 
 

Gאא30K 
א אא אא 
א א א 
א א א 

א א א 
   

3Wאא  IF 
אWאאאאאאאK 

אW 

GאIFK 
4Wאא  NOT 

אWאאאK 

)אא ; אאAND(

)אא ; אאOR( 

)אא ;אא; אאIF( 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אW 
 

אאאאאאK 
אאאא 

אא،אאא
אאאאK 

1Wאא  CHOOSE 
אWאאאK 

אW 
 

Gאא29K 
2Wאא  HYPERLINK 

אWאאאאK 

אW 
 

3Wאא  ROW 
אWאאאK 

אW 
 

4WאאROWS 
אWאK 

אW 
 

אאאאאאאK 
אאא 

אאאא. 

1Wאא  ABS 

)א NOT( 

)אא ; אא; אאCHOOSE ( 

)אא ; אאHYPERLINK ( 

)אאאROW ( 

)אאאROWS ( 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אWאא،אK 

אW 
 

2Wאא  COUNTIF 
 KאאאאאWא

אW 
 

)?א? ; אאאCOUNTIF ( 

 
3Wאא  INT 

אWאאאFאKE 
 

אW 
4Wאא  MOD 

אWאFאKE 
 

אW 
 

5Wאא  ROUNDUP 
אWאאאK 

 

אW 
 
)א ; אא ROUNDUP ( 

GאK 
GאאאROUNDDOWNאK 

 

)אABS (

)אINT ( 

)אMOD ( 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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6Wאא  SUMIF 
אWאאאאאאאK 

 

אW 
 

)אאא ; א; אא SUMIF (
 

אאאאאאK 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אא 

א?א??א?א
א  F9 

 
Wאא FF99 א

אאאא،אאEESSCC אא
  EENNTTEERR ، א?א? 

 
אאא 

،אאא
K 

 

אא##########  
1K אאאאא

،אאא. 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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2K אאאא،אא
אאא،א

،אא????،אא??،
. 

3K ،א،אאא
א،אאא،

אאא####א،א،א
????،אא??،

א. 

 
 





א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אא##VVAALLUUEE>>  
אא،א

אאא. 

  

אא##DDIIVV//00>>  
0 K 

 

אא##NNAAMMEE؟؟  
،א،אאK 

 

אא##NN//AA  
אאא

، #N/A אאא
א  #N/A  . 

 

אא##RREEFF>>  
א. 

 

אא##NNUUMM>>  
א. 

 

אא##NNUULLLL>>  
. 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אאא 

??אאא
אאא،אאא،،

אאאא،אא
. 

 

אאא 

 


אאאאאאא،אאא،אאא،אאא،
،אא،אאאא??אא??אא

  
 

1K אאאK 

2K א?" 

3K ??،א?. " 

4K ??،א?א" 
 

אאא 

1K אאאא. 

2K ،אאאאאא،א
א،אאאא

،،אא،אא،אא
אא،א،א. 

3K ،אאא F9 

4K ،אאאאאא ENTER 

5K ،אאא ESC . 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אא R1C1 

א R1C1אא " R " א" C " אK
W 

1K אא   R1C1  אא  $A$1  אA1  K 

2K אאא  A1 אא   R[1]C[1]  א

אאאאאאא،א B2 K 

3K R[-2]Cאא K 

4K R[2]C[2] ،אאK 

5K R2C2אאאאאK 

6K R[-1] אאאK 

7K RאK 

  

אאא 
אאאאא

אK 

1K אאאאא. 

2K א=FאאE،אאא،אא. 

3K אאאא. 

4K א  SHIFT  אאא
א. 

5K אאא א. 

=SUM( >1W4 C4)אאאאאא�



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אאאאא 

אאאאא
אא،،א  W 

==SSUUMM((SShheeeett22::SShheeeett66!!AA22::AA55))  
 

אאAA22AA55אאאא2266
 

1K אאא26אFאאאE، 

אא  A2  A6  אאאא. 

2K אא26،א א. 

3K אא26א،אאאא
א. 

4K א26،אאא
אאא. 

5K אאאאא،אאא. 

  
אאאא 

א،אא
אאא،אאאאאא

אאאאא،א
אאאאאא 

  #VALUE!  #DIV/0>، אאFא?א?א،?E?
אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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א 

1K אאאא،אא. 

2K א،אאאאאא. 

3K א،אFZאאEאאא،
אא،אאאאאא. 

4K אאאא،אאא
אאאא،א

،،אאאאאאאא
. 

5K אאא. 

6K ،א،אא ENTER . 

 
א 

1K אאאאאא. 

2K ??،א?א" K 

3K ?אא?،אאאא. 

4K א?א" K 

 
אא 

1K אאאאאאאאאא
. 

2K ??،א?א" 

3K ?אא?،אאאאא. 

4K א?א" 

5K אא?א?،אאאא. 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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،، 

،אאאא?א?
?א?،אא??אא،?א". 

1K אא،אאאאא
. 

2K אאא SHIFT א???" 

3K ،?א???،
א?א". 

4K אאאאא. 

5K א?"،אאאאא. 

 


אאאאאאאאאא،،
אאאאאאSSHHIIFFTTאא??????אאאא??

??KK  
 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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א 
1 JאאF

אאאאKE 
2 Jאאאא

אאאאאאאא
אFאEאFאE 

F1E 
אאאאאאFE

אאW 

א
 

א 

 

 

 

 

 

 

 

 
אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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 

אאאK 

אאאא 

אאא אאא
 12543 ؟ 600 ؟ ؟ ؟ 
 2341 ؟ 300 ؟ ؟ ؟ 
 4536 ؟ 300 ؟ ؟ ؟ 
 2001 ؟ 600 ؟ ؟ ؟ 
 9536 ؟ 500 ؟ ؟ ؟ 
 2366 ؟ 500 ؟ ؟ ؟ 
 5007 ؟ 400 ؟ ؟ ؟ 
 8341 ؟ 300 ؟ ؟ ؟ 
 6536 ؟ 600 ؟ ؟ ؟ 
 7509 ؟ 400 ؟ ؟ ؟ 

אאאאא،א
FWF؟EE 

1K אZאאאD16C3 

2K אאFZאאאHאHאED18א
אאאאא5000 

3K אFZאאאHאHאHאאEC0.09
אאאאאאאאK 

4K אFZאאאHאHאHאאE–א 

5K אאאאאFEאאאאK 
6K אאאאאאאאK 
7K אאאאאאאK 
8K אFאKE 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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 
F2E 

אאאא،אאאFאEאא
א،W 
 

1K אאא،א
. 

2K אאאK 
3K אאK 
4K אא R1C1. 
5K אאK 
6K אאאאאK 
7K אאאאK 
8K אאאK 
9K אאK 
10K א Lookup. 
11K אK 
12K א. 
13K אא. 
14K ،،. 
15K אFאKE 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 


אא،אאאאאאאא

א،אF E،אאא
אאאאK

אאאאאWאאא 
אאFאאE 

א 
 

   

1KאאFW،א،אא
אא،אאא،אKE 

    

2KאאK     
3Kאאא K     
4KאאאK     
5Kאא  R1C1 K     
6KאאאK     
7Kאאאא

אK 
    

8Kאאאא
K 

    

9KK     
10Kא K     
11Kאא K     
12K،، K     

אאאFאEאאא،
א????אאאאK 

  



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאFW،א،אא
אא،אאא،אKE 

    

2K אאK     
3K אאא K     
4K אאאK     
5K אא  R1C1 K     
6K אאאK     
7K אאאא

אK 
    

8K אאאא
K 

    

9K K     
10K א.     
11K אא.     
12K ،،.     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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FFאאEE
אאאאאאאא

אא 
אאאאאאא
אKאא،אאאאא

FDfunctionsE،WאאאKא
אאאאK 

1K DAVERAGE   אאK 
2K DCOUNT   אאאK 
3K DCOUNTA   אאK 
4K DGET   אאאאK 
5K DMAX   אאאאK 
6K DMIN   אאאאK 
7K DPRODUCT   אאאK 
8K DSTDEV   אאאאאK 
9K DSTDEVP   אאאאאאא

אאK 
10K DSUM   אאאאא

אK 
11K DVAR   אאאאאK 
12K DVARP   אאאאא

אאK 
13K GETPIVOTDATA   PivotTableK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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אאא 
14K DATE   אאK 
15K DATEVALUE   K 
16K DAY   אK 
17K DAYS360   אאא365K 
18K EDATE   אאאאאאK 
19K EOMONTHאאאאא

K 
20K HOUR   K 
21K MINUTE   K 
22K MONTH   K 
23K NETWORKDAYS   אK 
24K NOW   אאאאK 
25K SECOND   K 
26K TIME   אאK 
27K TIMEVALUE   K 
28K TODAY   אאאK 
29K WEEKDAY   אK 
30K WEEKNUM  אא 
31K WORKDAY   אאאK 
32K YEAR   K 
33K YEARFRAC   אאאstart_date

FאאEend_dateFאKE 
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אאא 
34K אאאאא 
35K EUROCONVERT  אאאא

אאאא
אאאFאE 

36K SQL.REQUEST   א،אאא
אאK 

 
אאא 
37K BESSELI   אBesselאIn(x)K 
38K BESSELJ   אBesselJn(x) 
39K BESSELK   אBesselאKN(x)K 
40K BESSELY   אBesselYn(x) 
41K BIN2DEC   K 
42K BIN2HEX   אK 
43K BIN2OCT   K 
44K COMPLEX   אאאK 
45K CONVERT   K 
46K DEC2BIN   K 
47K DEC2HEX   אK 
48K DEC2OCT   K 
49K DELTA   אאאK 
50K ERF   אאK 
51K ERFC   אאK 
52K GESTEP   אאאK 
53K HEX2BIN   אK 
54K HEX2DEC   אK 
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55K HEX2OCT   אK 
56K IMABS   אאFאEK 
57K IMAGINARY   אאK 
58K IMARGUMENT   אאא،K 
59K IMCONJUGATE   אאאK 
60K IMCOS   אK 
61K IMDIV   K 
62K IMEXP   אK 
63K IMLN   אאK 
64K IMLOG10   א10K 
65K IMLOG2   א2K 
66K IMPOWER   K 
67K IMPRODUCT   K 
68K IMREAL   אאK 
69K IMSIN   K 
70K IMSQRT   אאK 
71K IMSUB   K 
72K IMSUM   K 
73K OCT2BIN   K 
74K OCT2DEC   K 
75K OCT2HEX   אK 

 
אאא 

אאאאK 
76K ACCRINT   אאK 
77K ACCRINTM   אאאK 
78K AMORDEGRC   אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 

 
 

- 24 - 

79K AMORLINC   א 
80K COUPDAYBS   אאאאK 
81K COUPDAYS   אאאאK 
82K COUPDAYSNC   אאאאK 
83K COUPNCD   אאאK 
84K COUPNUM   אאאאאK 
85K COUPPCD   אאאK 
86K CUMIPMT   אאאאK 
87K CUMPRINC   אאאאK 
88K DB   אאאאאאK 
89K DDB   אאאאא

אK 
90K DISC   אK 
91K DOLLARDE   ،،،

K 
92K DOLLARFR   ،،،

K 
93K DURATION   אאאK 
94K EFFECT   אאK 
95K FV   אאK 
96K FVSCHEDULE   אאאא

אאאK 
97K INTRATE   אאאK 
98K IPMT   אאK 
99K IRR   אאאאאאK 

100K ISPMT   אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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101K MDURATION   אא
$100 

102K MIRR   אאאאאאאא
K 

103K NOMINAL   אאאאK 
104K NPER   אאK 
105K NPV   אאאאאאא

אK 
106K ODDFPRICE   אא100$

K 
107K ODDFYIELD   K 
108K ODDLPRICE   אא$100

 
109K ODDLYIELD    
110K PMT   אאK 
111K PPMT   אK 
112K PRICE   אא100$K 
113K PRICEDISC   אא100$K 
114K PRICEMAT   אא100$

א 
115K PV   אאK 
116K RATE   אאK 
117K RECEIVED   אאאא

 
118K SLN   אאאא 
119K SYD   אאאאא 
120K TBILLEQ   אא?אא? 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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121K TBILLPRICE   אא$100?אא? 
122K TBILLYIELD   א?אא? 
123K VDB   אאאא

א 
124K XIRR   אאא 
125K XNPV   אאא 
126K YIELD    
127K YIELDDISC   אא،א

?אא? 
128K YIELDMAT   אאא 

 
אא 

129K CELL    
130K COUNTBLANK   אאאK 
131K ERROR.TYPE   אאK 
132K INFO   אאK 
133K ISBLANK   TRUEאאK 
134K ISERR   TRUEאאא#N/AK 
135K ISERROR   TRUEאאK 
136K ISEVEN   TRUEאאK 
137K ISLOGICAL   TRUEאאK 
138K ISNA   TRUEאאא#N/AK 
139K ISNONTEXT   TRUEאאK 
140K ISNUMBER   TRUEאאK 
141K ISODD   TRUEאאK 
142K ISREF   TRUEאאK 
143K ISTEXT   TRUEאאK 
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144K N   K 
145K NA   א# N/AK 
146K TYPE   אK 

 
אאא 

147K AND   TRUEאTRUEK 
148K FALSE   אאFALSEK 
149K IF   אK 
150K NOT   אאK 
151K OR   TRUEאTRUEK 
152K TRUE   אאTRUEK 

 
אאאא 

153K ADDRESS   K 
154K AREAS   אאK 
155K CHOOSE  אK 
156K COLUMN   אK 
157K COLUMNS   אאK 
158K HLOOKUP   אאאאאK 
159K HYPERLINK   אא

Kא،א 
160K INDEX  אאK 
161K INDIRECT   K 
162K LOOKUP   אאK 
163K MATCH   אK 
164K OFFSET   אK 
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165K ROW   אK 
166K ROWS   אאK 
167K RTD  אאאאאאאCOM 
168K TRANSPOSE   K 
169K VLOOKUP   אאאאאK 

 
אאאא 

170K ABS   אאK 
171K ACOS   אK 
172K ACOSH   אאאאK 
173K ASIN   אK 
174K ASINH   אאאאK 
175K ATAN   אK 
176K ATAN2   אא 
177K ATANH   אאאK 
178K CEILING   אK 
179K COMBIN   אאא 
180K COS   אK 
181K COSH   אאאK 
182K COUNTIF   אאאאK 
183K DEGREES   אאאK 
184K EVEN   אK 
185K EXP   e 
186K FACT   K 
187K FACTDOUBLE   אאK 
188K FLOOR   אK 
189K GCD   אאאK 
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190K INT   K 
191K LCM   אאאK 
192K LN   אאK 
193K LOG   אK 
194K LOG10   10K 
195K MDETERM   אK 
196K MINVERSE   א 
197K MMULT   א 
198K MOD   אאK 
199K MROUND   אאK 
200K MULTINOMIAL   אK 
201K ODD   אK 
202K PI   pi 
203K POWER   אK 
204K PRODUCT   אאK 
205K QUOTIENT   אאאK 
206K RADIANS   אאK 
207K RAND   אאK 
208K RANDBETWEEN   אאאK 
209K ROMAN   ،K 
210K ROUND   K 
211K ROUNDDOWN   א،K 
212K ROUNDUP   אא،K 
213K SERIESSUM   אאאאK 
214K SIGN   K 
215K SIN   אאאK 
216K SINH   אאאK 
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217K SQRT   אאאK 
218K SQRTPI   אאFGPiKE 
219K SUBTOTAL   K 
220K SUM   אאK 
221K SUMIF   אאK 
222K SUMPRODUCT   אאK 
223K SUMSQ   אK 
224K SUMX2MY2   אאK 
225K SUMX2PY2   אאאאK 
226K SUMXMY2   אאK 
227K TAN   אאK 
228K TANH   אאK 
229K TRUNC   אK 

 
אאא 

230K AVEDEV   אאאאאא 
231K AVERAGE   אא 
232K AVERAGEA   א،א،א،אא

א 
233K BETADIST   אאאא 
234K BETAINV   אאאא 
235K BINOMDIST   אא 
236K CHIDIST   אאא 
237K CHIINV   אאא 
238K CHITEST   אא 
239K CONFIDENCE   א 
240K CORREL   אא 
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241K COUNT   אאא 
242K COUNTA   אאא 
243K COVAR   אאאא،א 
244K CRITBINOM   אאאאאא

א 
245K DEVSQ   אא 
246K EXPONDIST   אא 
247K FDIST   אאF 
248K FINV   אאאF 
249K FISHER   Fisher 
250K FISHERINV   אאFisher 
251K FORECAST   א 
252K FREQUENCY   א 
253K FTEST   אF 
254K GAMMADIST    
255K GAMMAINV   אאא 
256K GAMMALN   אאא،Γ(x) 
257K GEOMEAN   אא 
258K GROWTH   אא 
259K HARMEAN   אאא 
260K HYPGEOMDIST   אאאא 
261K INTERCEPT   אאאאא 
262K KURT    
263K LARGE   k 
264K LINEST   א 
265K LOGEST   א 
266K LOGINV   אאאא 
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267K LOGNORMDIST   אאאאא 
268K MAX    
269K MAXA   ،אא،א،א 
270K MEDIAN   אא 
271K MIN    
272K MINA   אא،א،א، 
273K MODE   אאאא 
274K NEGBINOMDIST   אאא 
275K NORMDIST   אאאא 
276K NORMINV   אאאאא 
277K NORMSDIST   אאאאא 
278K NORMSINV   אאאאאא 
279K PEARSON   אאPearson 
280K PERCENTILE   אאאאk 
281K PERCENTRANK   א 
282K PERMUT   אא 
283K POISSON   Poisson 
284K PROB   אאאא 
285K QUARTILE   א 
286K RANK    
287K RSQ   אאPearson 
288K SKEW   א 
289K SLOPE   אאאא 
290K SMALL   k 
291K STANDARDIZE    
292K STDEV   אאאאא 
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293K STDEVA   אאאאאא،א،א،
א 

294K STDEVP   אאאאאא 
295K STDEVPA   אאאאא،א

אא،א،א 
296K STEYX   אאאאא 
297K TDIST   א 
298K TINV   אא 
299K TREND   אאאא 
300K TRIMMEAN   אאא 
301K TTEST   אאא 
302K VAR   אאא 
303K VARA   אאאאא،א،א، 
304K VARP   אאאא 
305K VARPA   אאא،א،א

،אאא 
306K WEIBULL   Weibull 
307K ZTEST   Pאz-test 

 
אאא 

308K ASC   אאFE
אFKE 

309K BAHTTEXT  אאß(baht)FאE 
310K CHAR   אאאאK 
311K CLEAN   אאאאK 
312K CODE   אאK 
313K CONCATENATE   אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאא 
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314K DOLLAR   אאF$( 
315K EXACT   אK 
316K FIND   אאFאKE 
317K FIXED   K 
318K JIS   אאאFE

אFKE 
319K LEFT   אאא 
320K LEN   אK 
321K LOWER   K 
322K MID   אאאאK 
323K PHONETIC   אאאאFfuriganaEK 
324K PROPER   אאK 
325K REPLACE   אאאK 
326K REPT   אאאK 
327K RIGHT   אאאK 
328K SEARCH   אFאKE 
329K SUBSTITUTE   אאK 
330K T   אאK 
331K TEXT   K 
332K TRIM   אאK 
333K UPPER   אK 
334K VALUE   K 
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אאW 
אאא

אאאא
MMiiccrroossoofftt  EExxcceellKKK 

 

אאאW 
אאאW 

1K אאאא،K 
2K אאאא 
3K אאאK 
4K אאK 
5K K 
6K ،אאאK 
7K LK 
8K אאאא،אאK 
9K אK 

10K אא،K 
 

אאאWK 
 

אאW 
1KאאאאK 

2KK 

3KאאאDDaattaa  SShhoowwKK 
 

אWאאאאאאאK 
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אאאא 
אאא

אאא،אא
אKא

אאא
K 

 
  
  



א



א


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 
אאKא

אאאK 

  
 

Kאאא
אK 

 
 

 
 
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- 38 - 

 
K 

1K אאאאאFא
א،אאאאאK 

 
2K א?אK? 

 
3K אאאK 

אF1E J א 

אF2E J א 

 
אF3E J אא 

אא
א 

אאא

אאאא
אK 

אא
א?א? 
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אF4E J א 

 

  

א
א 

 


א 



א אא102 אא 
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אאא 
א،אאא،

אאאW 
1K אא 
2K אFF1111אK 

Wאאא?K? 

 
،א،אא 

1K אאאK 
2K אאDDEELLEETTEEK 

  

אא 
1K אאאאK 
2K אאאאK 
3K אאEENNTTEERRK 

  

 
؛אאא،אא

אאאאאא
אאאK 

1K אאאK 
2K אDDEELLEETTEEK 

 
 
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 
1K אאאK 
2K אא??،א??K 
3K א،אאאאא

א،אאאאKאאאK 
4K אא،אאENTERK 
5K ،אאESC אאK 

אFאאE،
אK 

 


א


א


א


א


א



א

 


א

 

א




 
א


א 

 


 







א




א

א






אאא

א
אK 

א

Clip
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א 
1K אאאאK 
2K א?אא???،אא?K? 
3K אאא،א?אא?אאא،K 

אא،אאאא،אאאK 
 

אא 
،אאאאא

?אא??K? 
1K א،אא

אאאאK 

  



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאא 

 
 

- 43 - 

אאא،אאא،אאאאא،אאא،אא
אאאאאאK 

2K ،א،א
אא،אא

אאאW 
 JאאK 

 Jא?אא??K? 
 Jאאאא?K? 

  
3K אאא،א

??א??א?א?אK 
  

 

א
אאאFא

אE
אאאאK 

א
אK 

 

א?אא?אאFא
אEאאFאEאאא?א

א?אאאאאK 

אאK
אאא

אאא؛
אKאא

אאאאK 

אאאאא
א،א

א،אאאK 
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L 
1K אאאאK 

 
2K ،אא?L???،א

אאK 
  

 
1K אאאK 
2K ،אאאאK 
3K א،אK 

4K ??،א?אK? 

 
5K א?א??א?،אאאK 

 
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 
 אאא،אא

K 
 אאא،K 
 אאאאא،K

אאאא،א
א،אאא،אאאK 

 
א 
1K אאאאאK 
2K א?אא???،K 

3K אאאאאאK 
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 
1K אאאK 
2K א?…???،K 

3K אאK 

  
  



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאא 
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F1E 
אאאא،אאFEF1Eא

אא،אאאW 
1K א?א??א??א??א? 
2K א??אK 

3K א?אאK? 
4K אא?אאא? 

5K אF?Eא? 

6K אF?Eאא? 

7K אאא 

 

אאאW 
1K א?א?،?א?،?א?،?א?1.5 
2K אאאא?א?1.2K 
3K אאאא،?א?1.2K 
4K א?אא?א?אא?אK 
5K א?אא?א?אא?אK 
6K אאK 
7K אאK 
8K אFאKE 
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F2E 
אאאא،אאאFאEאW 

אאאW 
1K א?א??א? 
2K א?א?אK 

3K א?אאK? 
4K אא?אאא? 

5K אאא?א? 

6K א?א? אא?K? 

 
 
 
 
 
 

אאאW 
1K א?א?،?א?،?א?،?א?1.5 
2K אאאא?א?1.2K 
3K אאאא،?א?1.2K 
4K א?אא?א?אא?אK 
5K א?אא?א?אא?אK 
6K א،אאאK 
7K אFאKE 

لѧѧѧѧدخل الشѧѧѧѧهري المѧѧѧѧوزع

محمد

وائل

باسل

قاسم

خالد

وليد

فهد

صافي

محمد

وائل

باسل

قاسم

خالد

وليد

فهد



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאא 

 
 

- 49 - 

אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

 

אאאא،אאאא
،אאאאF E،אאא

אאאאK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
 

   

1Kאא،K     
2Kאאאא     
3KאאאK     
4KאאK     
5KK     
6K،אא     
7KKLK     
8KאאאאאK     
9KאK     

10Kאא،    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אא،K     
2K אאאא     
3K אאאK     
4K אאK     
5K K     
6K ،אא    
7K KLK     
8K אאאאאK     
9K אK     

10K אא،     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 



 

 

 

אאWאאאExcel 

אאאאאא
א 

3
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א
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א


א
א










א



א






א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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אאW 
אאא

אאאאא
MMiiccrroossoofftt  EExxcceellKKK 

 

אאאW 
אאאW 

1K אאאא،אK 
2K אא،אK 
3K אאאK 
4K אאאא 
5K אאא 
6K אאאא 
7K אאאאK 
8K אאאאK 
9K K 
10K K 
11K אK 
12K אאאK 

אאאWK 
אאW 

1KאאאאK 

2KK 

3KאאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אWאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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אאא 
א

אאאאא،א
א،אאאא،

אאאאאא
אאא،אאאאא

אאאאאא
אא،אאאאK 

 
FE 

  

1K אאK 
2K א??א?K? 

 
 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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Wאא?WאW? 

 
 JאאאW 

 
 JאאאאK 

 
אא؛FZEאK 

 
Wאא?א?FאאE 

 
 JאאאW 

 
 TTRRUUEEFFAALLSSEEKאאא 


אא

אאאא
אאאאKK



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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 

3K ??א?? 

 
 

4K א،א،א،א،א،אא
אאאאא

אאTRUEK 

5K ،א?<<? 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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6K א3א J5 K 

 
 

 
1K K 

 אאאאאK 
 א?אK?אאא

אK 
 א،אאאא

אאאאKא??
א??،א?אK? 

2K א،
אאאK 

3K אא،אK 
 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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،א 
1K אאאאK 
2K א??א?K? 
3K א،א،א،אK 

 
4K ،אא??אא

אאאא??،א?K? 
5K אאא،??،אאאK 

 
 

  

،אאאאא
א??א??אא?אK? 

 
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א 
אאא،،א

،אאF19E
F91KE 

  

אאא 
F،،،،EאK 

1K ،אאK 
2K א،،אK 

Wאאא?A100?אא،?A1?
א?A11K? 

 

3K אאאאW 

 JאK 

 
 
 Jא،אאא،א–אאW 
  00112233445566778899  
  ''JJ?>?>##$$٪٪&&GEFGEF،،WLKWLK؟؟؛؛@@zz\\xx^̂__̀̀}}||{{~~HH>>ZZ<<  

    

  AAZZaazz  

FF،،??aa????AA??אאEE  

 

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 
 

 J،אאFALSETRUEK 

 
 

–אאאK 

 
 
4K ،אאאאאאא

אK 


א،אאא،אאאא

אאאאאאאאKK

 


 


 

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 
אאאאאאאא

،א،،אאאאאא
K 

  

אאאא 
،אאאאאאא

K 
1K אאאאאK 
2K א?? 

 
3K א?? 

 
אאא 

א،אK 
1K אאאאאK 

 
2K ??،א?K? 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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3K ????،אאאK 

 

 
4K אאאא،K

אא،אא،
،א،א،אאK،א?א???

אאאאא
אאאא
א،אK 


אאאאא

א??א
אאא؛

אא
אאK 

   

א??
אאא
אאK

א??א
،אא،א

אאאאK

א
אא

אאאא
אא??

א
אאאא

אאאK 

   

א?
?אא

א


אאK 

א??א
،א،א
אאא

א
אאאK



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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K،א?א???،א?אא???،א
א?א?א??אאK 

5K אאאא،א?אK? 
6K אא24אא،אאK 

 
Wאאאא??א،

?K?،אאא
??אK 

 
אאאא 

1K אאאK 
2K ??،א?K? 
3K א?אK? 
4K ?א?،א?אאא?،א?אK? 
5K ????،אאאK 

 
אאאא 

אאאאאK 
1K אאאK 

 
2K ????،א?K? 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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 

 
3K אא،אאאא

אאK 

 
4K אאאK 

 
5K אאא،34אאK 
6K ،אאא??،א

،אאא?K? 
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 
 ،אאאאא

אאאאK 
 אאאK 
 אא،אאאא

،א،אאאאאK 
 

אאאא 
1K ،אא،אאא?אK? 
2K ،אאאא????،

א?אK? 
3K א،א????،א?

K? 
 

אאא 
  

א  
א א 

10 אאאאאאא،
א؛אאא،10אK 

 אא،אאא
 FאאאE 

א אאא 
אאאא 

WWאאאא??אא????אא??אאאאKK
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 
אא،א

K 
 

א،אא
אK 

 
1K אא

אאא???K? 
2K ،א

א 
3K 

אא،K 
  

א 
אאאאאא

?F???אא،?E?
אאאאאK 

  



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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F1E 
אאאא،אאא

אאW 
  

א     א 
 88 77 65 52  

א 33 65 49 55  

 80 45 47 55  

 59 48 50 68  

 68 67 59 86  

 68 78 66 58  

،אאאW 
1K אאK 
2K  

 אאאאא50 

 אאאאא5080 

 אאאאא80100 

אאW 
1K א?א?،?א?،?א?،?א?1.5 
2K אאאא?א?1.2K 
3K אאאא،?א?1.2K 
4K א?אא?א?אא?אK 
5K א?אא?א?אא?אK 
6K אא،אאK 
7K אFאKE 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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F2E 
אאאא،אאא

אאWFאאE 
  

א    
 88 77 65 52 70.5 

א 33 65 49 55 50.5 

 80 45 47 55 
56.7

5 

 59 48 50 68 
56.2

5 

 68 67 59 86 70 

 68 78 66 58 67.5 

אאאW 
1K אאאא

KאK 
2K א67K 

אאW 
1K א?א?،?א?،?א?،?א?1.5 
2K אאאא?א?1.2K 
3K אאאא،?א?1.2K 
4K א?אא?א?אא?אK 
5K א?אא?א?אא?אK 
6K אאK 
7K אאK 
8K אFאKE 



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

 

אאאא،אאאא
،אאאאF E،אאא

אאאאK 

אאאאאWאאאאאא 
אאFאאE 

א 
    

1Kא،אK     
2Kאא،אK     
3KאאאK     
4Kאאאא     
5Kאאא     
5Kאאאא     
6KאאאK     
7KאאאאK     
8KK     
9KK     

10KאK     
11KאאאK     

אאאFאEאאא،
א????אאאאK 

  



א אא102 אא 

אא אאWאאאExcel אאאאאאא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K א،אK    
2K אא،אK     
3K אאאK     
4K אאאא     
5K אאא     
6K אאאא     
7K אאאK     
8K אאאאK     
9K K     

10K K     
11K אK     
12K אאאK     

א     

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 



א אא102 

אא אאWאאאExcel 
אא 
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אאאא

  
1 J Microsoft אK 

2 J אאMicrosoft Office K 



א אא102 

אא אאWאאאExcel 
א 
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א 
 

א          א 

1K אאאאא K K K K K K K K K K1 

2K אאא K K K K K K K K K K K K K K K K K K K36 

3K אאאאאא K K K K K K K K K K K53 

אא K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K72 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





אאאא
FFאאאאWWאאאאAAcccceessssEE
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،אא
،אאאא

אK 
א،אאאאאW

،אאא،אא
א،א،א
אאא

אK 

 
 

אאאאאאאאאאאא
אאאאאא>>

 
א 

אאאא
אא،אאאא

אאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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א אאאאא 
אאאאא

אאאאאאא
אאK 

אאאא
אאאאא

אאאאאK 
 

אאאאWW
FFאאאא––אא––אא––אאEE

 

א
אא

א
K

א
א
אאא



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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אא 
אאאא

א،،אאאאW 
 אK 
 אאאאאK 
 אK 
 K 
 accessא

אK 
א،א،

،אK 
1K א 

אא،אא،
אאא

אאאאא،K 
2K א 

אאאא،אא
א،א،אאא

،אK 
3K  

،א،
،אאא

אאאא?א?אאא
א??אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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4K  
،אK،א

א،אאאאא
K 

5K אא 
אא،אא،אאא

אאא،אאא
אאאא

??אאאא?אK? 
 

אאא 
אאא،אא

א،א،،
אאאא،אא،אK 

אאאאא
אא،،אא

אאא،אאא
אK 

אאאאא
אא،אאא

אאאK 
אאא،אא

אא،אאא
אאאא

Northwindא??אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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אאאא 
1K אאא 

Wאאאאאא 
 אאאא،א

אאאאK 
 אאאK 
 אאאאאK 

،אאא
א،א،אאא

א،אאFאEא
אאאאאK 

 
2K אאא 

،،א
אאאWאאאאאאא،

،אא،
אW 

 אאK 
 אאאא،،א

אא،אאאא،
אאאאK 

 אא،
،א?א?א،?א?א
אא،אאא

אאאK 
 אאא،א،א

?א??א?א،K 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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 ،،א?א?א،
א?1א??2א??3א?،אא
אאא،،

א،
אאאא?א??אK? 

 
3K אאאא 

א،א
אא،א،א?א?،
א،?א?،

K 
 

4K  
א،W 

 אאK 
 אאאא

אא،אאאא
אאאאא،אאK 

אאאאא،א
?א?،אאאא،

Kאאא،?א?א،
،א،אאאא

אאאאK 
،אא،

א،אאאא
K 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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5K אאאאא 
אאאאא،

אאא
א،אאא

אK 
 

6K אאא 
אאאא،

אאאא
Kא،אאא،אא

NorthwindK 
 

7K א 
אאאא،אא

אא،אאא
אאK 

אאאאאאאא
אאאא،א

אא،אא،
אאאאא،א
אאאאאאK 

 
8K א 

،אאאאא
אאאא،

Wאאאא
אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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9K אאאאא 
אאאאא

אאK 
 א،אאאא

אאא
אK 

 אאאאאא
،אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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א 
1 JאאF

אאאאKE 
2 Jאאא

אאאאאאאאא
אFאEאFאE 

 
F1E 

 
1K אא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
2K א אאאאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
3K אאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

4K אא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

5K אאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
6K אאאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאאאאא،אא
אאאא،אאF E

Kאאאא،אאא 

אאאאאWאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אא     

2K א אאא
אא 

    

3K אאא     

4K א
א 

    

5K אאא    

6K אאאא    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אא     

2K א אאא
אא 

    

3K אאא     

4K א
א 

    

5K אאא    

6K אאאא    



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אא 
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    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאAccess

2




א


א








A
cc

es
s






א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאAccess 
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אאW 
אאא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessssKK

 
אאאW 

אאאW 
1K אא 
2K Kאא 

 
אאאWKK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אW 

1K אאאK 
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אא 
FאאEאאMMSS--OOffffiiccee،

אאאאאאאא
،MMiiccrroossoofftt JJeettאK 

 
אאאאאאאאאאאאאא>>

אא  
1K א?א?K 
2K ?אא?K 
3K אMicrosoft AccessK 

 
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 
אאאאאא



אא 
אאא??אאא?K? 

Wאאאא
אאאא  


אא 

אאאא،
אא?אא?אאאאאאא

אא،
אאאK 

א،אאא
KאאאK 
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1K א?אא? 
 אאאK 

 א،،אאK 

 
 אא،אאאא

،אאK 

 
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 אא،אא،אK 

 
 אאאאא?אאK? 

Wאא?אא?א
K 

 
2K אא?אא? 

 אאאK 
 א،،אK 

 
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 
 

 אא،אא،אK 

 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאAccess 
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 א??א،א
אאאאאא
אK 

 
 

F1E 
אאא،אאK 

אא
אא

אK 

אא،אא
FEאאאא
FEאאאא
FEK 

א
،א

אאא،
אK 

א،
א

א،א
،


אאK 

אאאא
אא
א


K



א אא102 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  
  

 

אאאאאאא،אא
אאאא،אאF E

אאא،אאאאK 

אאאאאWאא 

אאFאאE 
א 

   

1K א
א 

    

2K Kאא     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  
אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K א
א 

    

2K Kאא     

א
    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 
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3




א


א



א

א
F


א


א

E



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אאW 
אאא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessss.. 

 
אאאW 

אאאW 
1K אאאאא

אאא 
2K  
3K אK 

 
אאאWKK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אW 

1K אאאאK 

2K אאאאK 
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אאאאאאאא 
 

 
 

 

א 

אאא
א 

אא
אK 

א 

אאא
א

K 

אא
אאא

אK 

אאאFאEFאKE 
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אאאW 
1K ?? 

1 J אF11א?אK? 
2 J אאאK 

3 J אא?אK? 

 
4 J אא?K? 

 
 

 

1

2 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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5 J אאאאאW 
1K אאא?K? 

2K ،אאאאאאאאא
،אאאא،א
،אאK 

3K אאאאאאK 

 
4K אאאאאא،FEאא

א،אא،אאא
אאאאאא،،

،،،،،،KKKKאK 

 

 

א
אK



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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אאאא

 
 אאאא

אאא64
אא،אאאאאאEKFאE>F

אאF’EאאzFKEx 

 אא??،?L?،??،?L?
،א??אאאא

אאK 
 אאאא

א،??
אא??א

אא??K 

 א،אאאא،
אאאאא?א?

،אאK 

 

א א 
Text אא Jאא 
Memo ،אK 

Number FEאאא 
LDate/Timeאא 

Currency א 

 
،אא

 
LYes/No LאLL 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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6 J אאK 
1K אא?K? 
2K אאא،،א

אאFא
א??Eא،،

אאאCTRLאאK 

 
3K א??אאK 

W 
 אאאא

،אא??،אאא
א?K? 
 אא،،א

،אא
אאאK 

 
7 J ،אאא،אא

אאאK 

 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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2K א?אא? 

1 J אF11?א?Fא
KE 

 
2 J אאאא،א

א?אK? 

3 J אאאאK 

 
 

 
4 J אאאאאאK 

 

1

2



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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5 J אF،EאאWאW
אאאאאאW،אא

אאאאאKKK 

 
 

 

6 J אאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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7 J אאאאאאK 

 
8 J אאאK 

 
 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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9 J אאאאאאאK 

Wאאאאא،??
אאא?אאK? 

 
3K אא 

1 J אF11א?אK? 
2 J אאאK 

3 J אא?אK? 
4 J אאא?א?،

،אאא1،2،
 Kא

 
 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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5 J א،אא
אא،אאENTERK 

6 J אא
،אא،אאאא،

אאאK 
7 J אאא،א

אאFאאE،
،،אאאאאא

א،א،
אא
،

אK 
8 J אאא،אאא

אאאאK 

 
9 J אאא،א

אאא
א،אא،א،א

،אא،
אאאא

?K? 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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1K אא?K? 
2K אאאK 
3K ،אאאאK 
4K ،אאאCTRL

אאK 
5K א??אאK 

 
Wאאאא

،אא??א،אאא
?K? 



א אא102 אא 
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 
10 J אאאFE

אאאא،אא
،،א،אא

אא?K? 
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F1E 
אאאאאאא

،אאאאK 
 

1K א4אאא،W 

אא   
1 
2א  40 
3א  60 
4א  12 
5א  12 
6אא  9 
7אא  11 
8אא  100 

 

2K ?אא?7אFE
אאא،אW 

אא   
1 
2א  30 
3אא  
4אא  
5א   
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1 Jאא
אאא

אאא 
    

2 J     

3 JאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 Jאא
אאא

אאא 
    

2 J     

3 JאK     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

אאWאאAccess 

אאאאFאאE

4




א


א



א

א
F


א




א
E






א אא102 אאא 
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אאW 
אאאא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessssKK 

 
אאאW 

אאאW 
1K  
2K  
3K  
4K  
5K  

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אW 

1K אאאאK 

2K אאאאK 



א אא102 אאא 
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 
1K ?א?،אאK 

 
2K אאאK 
3K אאאאW 

 אא??،אאא
?K? 
 אא??،אא

א?K? 
 

 
א،אאאאK 

1K א?K? 
2K אFאEא،،אא

א،אאאא،K 
3K א،אאאK 
4K אאאK 
5K אאאאK 
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W 
1K א?? 

1K אא?K? 
2K ،אאאאאאאאא

،אאאא،א
،אאK 

3K אאאאאאK 
4K אאאאאא،FEאא

אא،אא،אK 
5K אא،אאא،א

אאאא?
א?،אאK 

 
2K FEא?? 

1K אא?K? 
2K אא،אאאאא

אא،אK 
3K אאאאאא،אאK 
4K אאאK

אא،אא??אK 
 

Wאא،
א،אא،אאאאא
K 

 
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 
אאא،

،אאKאא،א
،אאאאא

،אאK 
1K א?? 

1K אא?K? 
2K אאאK 
3K ،אא??אK 
4K אאאא،K 
5K אאאK 

 
2K א?? 

1K א?K? 
2K אאאK 
3K א،אK 

 
 

،אאא،
אאאאא،

אאK 
 

אאא،א
،א،א،אא؟אא
אאאאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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אאאאאאW 
 א??אאאK 
 א???????L??L?K 
 א???????K 
 _א?א?K 

W 
Wא??אאא 

אאאאאאאא??
??א،אאאאא

אאאאK 
א،א??،אא

אאא،א
א?K? 

אאאאא?אא?،
אא?אאK?אא

K 
 

Wא???????L??L? 
א??א

،אאאאאא،
א،א??א

א،א????،אא
א،אK 

א????א،אאא
،?א?אאאאאאאא

אK 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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???L?אא،
،אאאאאאK 

???L?א،???א???
??א??????א??،א????

،אאא???א?
א__א?א??FK?א

א???LW?אNull??אא
?KE? 

 

Wא???????? 
אאאא????،אא

אאא??אא،אא
א??אאאאא

אא،?א?אאא
אK 

א????،א،א
א،אאא?K?א،

255،אאא?K? 
 

אWא?? 
אא??א،_אאאW

?????????????אא?
FGUIDE،אא??אא،

_אאא،א_א
،??،??אאאאא،



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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אאא،א_אא
א،אאאאאא،א،א

????،אא،
א،،אאא

אאאאNullאאK 
 

 
אאאK 

1K אא?אא?אאK 
2K ???????L??L?،،

אאאאא 
3K ????،،אא_אK 
4K ????،אK?א?א?K? 
5K ????،،אא

אאא 
6K ?L???،،אאאא

?K? 
7K ????،א،אא$K 
8K ????،،،אאא

אא، 
9K ?אא???،אKא

_אK 
10K ?אא???،،א

אאאא 
11K ?L???،אK 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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F1E 
 

1K אאאאKאK 
2K K 
3K אK 
4K אאאK 
5K אאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

،אאאאאK 

אאאאאWאאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K      

2K      

3K      

4K      

5K      

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE 
 

 

- 48 - 

אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K      

2K      

3K      

4K      

5K      

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאא 

5




א


א






א






א אא102 אא 
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אאW 
אא

אאMMiiccrroossoofftt AAcccceessss. 

 
אאאW 

אאאW 
1K  
2K  
3K  
4K אאאא 
5K א 
6K אאא 
7K אאאאא 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אWאאאאK 



א אא102 אא 
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 
W 

1K ??א?K? 

 
2K אאאאW 

 ،א??،אא،אא
אTABאאK،אאTAB،

אאK 

 
 ،אאאא،אאK 
 אא،אאא

،אאאKאאK 
 

W 
 ،אאBBAACCKKSSPPAACCEEK 

 אא،אאאEESSCCK 

 ،אאאEESSCCאאK 
 א،אאאאK 

 
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 
W 

1K אאאאאא
אאאK 

2K ،אאאK 

 
 

 
אא 

1K א?K? 

2K אאאK 
3K אאאK 

W 
 ،א،

،א،אאאא
אאאא،א

K 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
 

 

- 52 - 

אאאא 
1K אאאאא?? 

 אאאאK 

 אא20אאK 

 
 אאאאאK 
 אאאא،אאאאאאK 
 אאאא،אאK 

 
2K אאאאא??א

??אאאאW 
 אאאאא??

אאאK 
 אאאאאא

אאאK 
 א،

אאאאאK 

 
א 

אאאאאא،K 
1K א?K? 
2K אאאאאK 
3K אCTRLHFEK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאא 
אאאאא،אא

אא??א??،אאאא
אאK 

 
 

אאאאא 
אאאאא

אאאאא،
،

א،אאא،
،אא??Nullא

אK 
 

אאאאאאW 
1K אאאא 

אאא
אKאאKא

،אאא
،א??،אא

אאK 

אאאא  

  

אא  אא  אא  

    

אאאא  



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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2K אאאא 
אאאאאא،א

100אא،אאאא
_אK 

א100אא،אא
אאאא_אא

،،?אא?א
אא128 JאאK 

 
3K אאאא 

אא،אא
אאאא،

אא?K? 

 
4K אאאא 

אא،
Kאאא

אאאאK،א
?א??א??אK?א

?Wא??אK??א?א
،אא،א

א?א??א?K 

אאאF
E،אא



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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،א??
K،א?אא??אא?

אא،אא
אK 

א،אאאאKא
אאאאא??אK

אאא?K? 



א אא102 אא 
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F1E 
1K אאאK 
2K אK 
3K אK 
4K אאאאK 
5K אK 
6K אאאאאK 
7K אאK 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K      

2K      

3K      

4K אאאא     

5K א     

6K אאא     

7K אאאא
א 

    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K      

2K      

3K      

4K אאאא     

5K א     

6K אאא     

7K אאאאא     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאאFאאE

6





א




א


א



F


א


א

E



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אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאW 
אא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessss K 

 
אאאW 

אאאW 
1K אא 
2K אא 
3K אאאא 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אא 
אאKאא

אאאאא،
אאאאK 

1K אא 
אאאא،א

אאFאE،
אאאאאאאא

אאK 
 

2K אא 
אאאאאא

אאKא
،א،א

אאאאאK 
אאאא
אאKאאא،א

אK،אאאאא
אאאKאאאא

אK 

3K א 
אאא

Kאאאאאא
אאא—אא

אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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4K אא 
אאאאאאאא

،אאאאW 

 אW 

אאאK
،אאאאא

Kא،אאא
،אK 

 אW  

אאאא
אKא،א10

אאא5K
،אאאאK 

 אW 

אאאא
אKא،א

אא
אKא،?א?

אK 

 אW 

אאא
אKאא

אאא
K 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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א 
אא??א

Lא،،אאאאא
אאK 

 
 

1K אאא 
אאאא

אאאאא،
אאאאא،א

אאאאK 

 
 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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2K א 
אאא

אאאאK 
 

3K א 
אאאא

K 
 

4K א 
אאאK 

 
אאאא 

אאאאא
אאאא،،א10

20אאאK 
1K אא?K? 

 
2K א??،אאא،א

אאK 

 
3K אאאאא،??،אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 אא،אאאאא
אאאK 

 
 אאא،אאK 
 אא،،א

K 

 
 א،אאאK 

4K אאאאא،א
אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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5K א??אא،אא??אא

א??אאKא
א،אאאK 

6K אא??אאK 

 
7K אאאאא،

אא،KE٪F 
8K ،אא??אא،א??

אאא،אאא
אאאK 

 
 

אאא 
אאאאאאK

،אאאאא



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאאKאאW 
?،?אאא

אאאWאאאאאאא
אאאאK 

א
אKאאא

אאK 

 
אאא،،

אאאאא
אאאאאK

אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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F1E 
אאאW 

 אאאK 
 אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אא     

2K אא     

3K אאאא     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אא     

2K אא     

3K אאאא     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאאFאאE

7




א


א






א

F


א



א

E



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אאW 
אאא

אאMMiiccrroossoofftt  

AAcccceessssKK 

 
אאאW 

אאאW 
1K א 
2K א 
3K אא 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאא 
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א 
1K אא 

?א?אאא
אאאK،א

אאא،א
אאאKאא

אאK 
 ?א?،א?א??א?،א??

אאK 

 
 אא?א?،א?אא?،א

?אK? 

 
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 אאאאאאK،אאא
אאא?K? 

 א،אאא
אא?K? 

 

2K א 
 א??،אאא،א

אאK 
 אאא،אא??،אאK 

 
 אא،אאאאא

אאאK 

 
 אאא،אאK 
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 אא،،א
K 

 ،אאאאK 

 
 

3K א 
א?אאאא?א،

אK،א
?א?אא

??אאK 
 ?א?،א?א??א?،א??

א?א? 

 
 אא?א?،א?אאאא?،א

?אK? 

 



א א102א אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 אאאאאKאא
א،אאאK

،אאאאאא
א?K? 

 א،אאא
אא?K? 

 
4K אאאאא 

א،?אא?א،
אאאK

אא،K 
 ?א?،א?א???،א??

א?אK? 

 
 אאא،אאאא،א

אK 

 



א א102א אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 
 אאאאאK،אאא

אאאא?K? 

 
 א،אאא

אא?K? 

 
 



א א102א אא 
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א 
1K אאW 

 ?א?،א?א??א?،א??
א?אK? 

 
 אא?א?،א?אא?،?אK? 

 
 אאאאאK،אאא

אאאא?K? 
 אאא،

אאא?K? 
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2K אאW 
 ?א?،א?א??א?،א??

א?אK? 

 
 אא?א?،אא??،?אK? 

 אא??،אאאאא
אאאK 

 אאא،א?K? 
 ?א?אK 
 ،אאא?א?،א?אK? 

 
 אא،א

א??،א?אא?،
אאאאK 

 ،אאא
??،א?אאK?א?אא?אK 
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 ??א??אא،،אא

א،א
אאא،

אK 

 
 אאא،אאאא

??،א?א?،א?אK? 
 א??،אאאאאאא

אFSumAvgCountKE 
 אאאאW 

 אא 
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 אאאא
אK 

 א،א
אא،K 

 א
אא 

 אאאK 
 אWhereא?K? 
 אא??K 
 א??،א

Whereא?K? 
 ،אא??אא،א

،אCTRL+BREAKK 
 

 אא،א?
?א????א??،אא

?א?אא،K 
 אא?אא?אא

אא،אK،אאא
אאK 

 



א א102א אא 
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אא 
 אא،אאאאא

אאK 

 
 א??،אאאא?א?

אאK 

 א?K?א?K? 

 
 א?א?،אאאאאK 

 
 אאאאW 

 א?אאK? 
 א??א،

אאא?אא?אK 
 א?אK? 
 אא??אאאאאK 
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 ?א?אא،א?אK? 
 אא،א??אאK

אא،אא??אא
K 

 
 ،א??אאK 

 

 
W 

אאאאאאאא
אאK 

 
 
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F1E 
אאאW 

 א 
 א 
 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא
،אאאאאK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1 Jא     

2 Jא     

3 Jאא    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א א102א אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1 Jא     

2 Jא     

3 Jאא    

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאאFאאE

8




א


א






א

F


א



א

E






א אא102 אא 
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אאW 
אאא

אאMMiiccrroossoofftt  

AAcccceessss. 
 

אאאW 
אאא،אא

אW 
1K א 
2K א 
3K א 
4K אאא 
5K אאא 
6K אא 
7K  

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאא 



א אא102 אא 
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א 
1K אאאאK 

 
2K א??،אאאא

،אאאK 

3K אאK 

 
4K אאא،אאאK 

 
5K אאאW 

 ،אאאאאאא
אK 

 אא،אאא
אאאאאא

אKK 
6K אאK 

7K אאאאאאא
א،،אאאא



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאEGFאKא،
،אK 

8K א،אאאאW 
 W 

אא??א،
??אא،،א

אאא?אאK?אא
א?אא?אאFא

אא?E?،אאא
?אא?אא،

אאאא??K 
 אאאאא 

?אא?א،אא?אא?
אאאK 

9K אאא،אאא
אאאאWKא

،אאאאאאא
W 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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10K אאאא،אאא
K 

11K אא،אאאאK
א??،אאאאK

אאא?K? 

 
12K אאאאK 

 
 

א 
אאאאאאאK 

1K א??،אאאאא
אא،אאK 

 
2K אאאאאא

K 
3K אא،אאK 
4K אאאאא،אא

אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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5K אא،אאא،
אאא،א??،אא

אא،אאא?K? 
6K אאאאK 

 
 

 
 

א 
1K אאאאאאW 

 
1K אאאאאא،K،

אאאKאא
אאאא،אא?

K? 
2K אא،אאא

אאאאK 
3K א،א،א

אא،אא



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אא?א??אא?א،
אא،?א?،
א?אאK? 

4K א،א
،אאא_K 

 
2K אאא??א 

1K א?א?אK 
2K א??،אאאאא

،אאאאK 

 
3K אאאEGFאא،

FromאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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4K אא،אא
א،Whereאאא 

5K ،אאאאאאK 
6K אא،אאא،

א??،אאאא،
אאא?K? 

 
7K אאאאK 

 
 

3K אאאא 
1K אאאאK 
2K א??،אאאאא

،אאאאK 
3K אאFא?א?אE

אאאEGFאא،
FromאאאK 

4K א،אאאא
אאF??אEא،

WhereאאאK 
5K אאא،אאאK 
6K אא،אאא،

א??،אאאא
אאא?K? 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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7K אאאאאא
?אK? 

8K אא?אא?אDDEELLEETTEEא
אK 

9K אאאאאאא
،אא،אא

אאא?K? 

 
4K א 

1K אאאאK 
2K א??،אאאאא

،אאאאK 
3K אאאאא،EGF

אא،Fromא
אK 

4K אא،אא
א،WhereאאK 

5K ،אאאאאאK 
6K אא،אאא

א??אK 

7K אאאאא
א?K? 

 
8K אאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאא 
אאאא،

אאאאK 
1K אא?K? 
2K ،אאאאK 

 
 

אאא 
1K אא 

1K אא?K? 
2K ،אאאK 

 



א אא102 אא 
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3K אא،אאאאא
אK 

 
4K אאאאאK

א،אCTRLאא
K،אאאאאא
SHIFT،אאאאK 

5K ،אאK 
Wאאאאאא

אא??אאא??אK 
 

2K אאא 
1K אא?K? 
2K אאא??א،אאא

،אאאאא
DDEELLEETTEE،אאאא

אא،א،א
אאK 



א אא102 אא 
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אW 

 
 

א،אW 
1K אW 

אאאKאא
אא،אא

אKאאאK 

 
 

 



א אא102 אא 
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2K אאאW 

אאאאאאאא
אאאאא،אאא

אK،אאאאא
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W 
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אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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2K אא،אאאאאאא
אאאK 

3K ،אאאאאאא
אK 

4K אאאא،אאאאKא
אאאK 

WאאK 
5K אאאא

،אאאאאאא
אK 

6K ،אאא،אא
אאאאKאאא

אא،אK 



א אא102 אא 
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F1E 
אאאW 

1K א 
2K א 
3K א 
4K א 
5K אאא 
6K אאא 
7K אא 
8K  
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  
 

אא،אאאאאא
אא،אאF E،אאא

אאאאK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 


   

1K א     

2K א     

3K א     

4K אא
א 

    

5K אא
א 

    

6K אא     

7K      

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K א     

2K א     

3K א     

4K אא
א 

    

5K אא
א 

    

6K אא     

7K      

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

אאWאאAccess 

אאא 

9




א


א





א






א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאW 
אא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessss. 
 

אאאW 
אאאW 

1K אאאא 
2K  
3K  
4K אא 
5K אאא 
6K א 
7K אא 
8K א 
9K אא 

10K  
11K  

 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 
 

אW 
1K אאאאK 
2K אאאא 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאאא 
 אאאאאאא

،אאא
אאאאאאאKK 

 אאאא،
אאאאאאאאא

אאאאאK 

 אאאאאא،א
אא،א،א،אאאK 

 אא
אא،אK 

 אPivotTablePivotChartא
אאא

אא،א،א
אאאאאא،א

אאK 

 
 

אאאאAuto Formא،
אAuto FormאאאאאK

אא،א
אא?K? 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 
K 

1K אאאא?אא? 

 
?אא?אאא

אא،אאאאא،א
אאאאאK 

 
 

2K אאאאאאK 

א،א،א،אא
אאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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3K אאא??W 

א??
א،א?א?،אא א

א?K? 

 
אא 

 
1K אאאאאאאK 
2K אאאאאאאK 
3K ،אאאאאאאK 
4K אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאא 
1K אאא?K? 
2K אא،אK 

 
 

 
 

3K ،א،אK 
4K אא،א،אK 

Wאאאא،א
__،א،אא

אאא،א،אא
אאאK 
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א 
1K אאא?K? 
2K אא،אאK 

 
 

 
3K אאא،אאאאאKאא

אאK 
 WאאאK 
 WאאאאK 
 WאאאK 
 אWאא،אאאאK 
 Wאאאאא

אK 
4K א،אאאאאK 
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Wאאאא
א__אאא

אאא،K 
אא 

1K א?K? 
2K אאאאW 

1K א،אאאאK 
2K ،אאאK 
3K אא،K 

3K א_אאK 

 
4K אאאK 

5K אאאFאאאEאאK 

 
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 
WאאאאK 

 

א 
1K אאא?K? 
2K א??،א?K? 

 
 

אא 
1K אא?אK? 
2K א?אא?אאK 

 
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 
 

אאאFE،
،א،אא 

K 
1K אא א

?K? 
2K אאא??אאK 

 
3K אאאא،אאא

א،אK 
 

 אאא،
אאא

CTRL+ENTERKאא
،אא אאאK

אאאאאאK 
 אאאF&E،

Kאא،א?&א?،
א&&אKאאא

א א
אK 

 
 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 
אאאאא،

אאאאא،א
PivotTableאPivotChartW 

1K א 
1K ?א?،אK 
2K אא?אK? 

3K אא،אאאK 

 
4K ،אאאאא،،א

?א?،א
?אF?א??אE،

אK 
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5K אאאאאאאK 
6K ،אאאאא

،א?אF?א?א?אKE 
7K אאאאאאאK 
8K אא،אאא،

אאאאאK،אא
?א?،אאK 

9K א،אאFEK 
10K אאאאאאK،א

אאאא،
א،אK 

 
2K  

1K אאאאאא?K? 
2K אאאאאאK 
3K אאאאLאאK 
4K ،אאאאאאK 
5K אאאאאאK 
6K ،אאא

אאKאK 
 

3K  
1K אאאאאא?K?א

אאא??אK 
2K אאאאאאK 
3K אF11א?K? 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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4K אאא??אאK 
4K  

א،אאאא
אאאאא،אאא

אאK 
1K א??،אאK 
2K אאאא?K? 
3K ،אאאאאאK 
4K א،אאאאאK،

אאאK 
5K אאאאאאאK 
6K א،אאאאאKK 
7K א،אאאאאK 
8K אא،אאאא،

אאאאאK 

9K א،אאFEK 
10K אאאאאאאK،א

אאK
א،K 

 
Wאא،אאא

אאאאא_אאאK
אאאאאאאא

א،אאאאאאא،אא??،
א،אאאאא_אK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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5K א 
א،אאאא

אאאאאאאא
אאאאK 

1K ،אK 
2K א??אאאא،

אאאאאא
אאא??א?K? 

3K אאאW 
 א1אאאאאK 
 אאא??א

אKאאאא
אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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F1E 
אאאW 

1K  
2K  
3K אא 
4K אאא 
5K א 
6K אא 
7K א 
8K אאאאא 
9K  

10K  
 



א אא102 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אאאא     
2K      
3K      
4K אא     
5K אאא     
6K א     
7K אא     
8K א     
9K אא     
10K      
11K      

אאאFאEאאא
،א????אאא

אK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאאא     

2K      

3K      

4K אא     

5K אאא     

6K א     

7K אא     

8K א     
9K אא     
10K      

11K      

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאא 

10

א



א


א









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אאW 
אא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessss. 
 

אאאW 
אאאW 

1K אאא 

2K א 
3K א 
4K אא 
5K א 
6K  
7K  
8K אא?? 
9K  

 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאא 
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אאא 
 אאאא

،אאא
אKאאאאאא

אK،א،
אאK 

 אאאאא—
אאKאאא،א

א،אא
אK 

 אאאאK،א
אAB،

אBAK 

 ،אאAB،
BA،א

אאאFאEא
א—אאאAB

،אאאאאK 

 ،Aא
BBא
AKאאא،אאא

א،


אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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א 
אאאאאאW 

 אאאא
K 

 אאא
K 
 אאא

א—אאK 
Kאאאאא

אKא?א?א،א،
?א???،???א?

אK 
Wא

،Kאא
א،אאאאאא

א،אא
אK 

 
אאW 

אאאאאאא
،אאאאא

אKאאאאאW 
 אאאאאK 
 אאאKאאKא

??א_א?



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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?א_אאאא??
א_אאאK 

 אאאKאאא
אא،אאא،

אאאאאK
אאאאאK 

 
אאאאאאאW 

 א??אא
אאK،??Nullא

אא،אK،א
א،א

??Null?אK? 
 אאK

،א?א??א?א
???K? 
 אא،אא

K،א?א??א?
אא?אK? 

 
אא 

אאא،אא
אאאא،א

אאא،אאאאאא
אK،אאא
אאאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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،אאאא
،אאאאאא

אאאאאאK،א?
א??א?،?א??א?

א،אאKאאא
K 

W 
 אאאאא??،א

אא،אאא
?K? 
 אאאא،

،אאאאא
אאאK،א?א?،

א?אF?א
?א?א?אKE? 
 אא

،אאאאאK
،אא،אא

אאאאK 
 

אאאW 
אאא،א

א،אאאאא
??،????א

א?א?אא،א?
???אא?א?א??א



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אא??،אאא?א?
אאאאW 

1K א 
1K אFא

EK 
2K אF11?אK? 
3K א??אאK 

 
 

4K אא،א?
?،אאאא،

אא??،??
אאK 

5K אאאאאאא،?
K?א،אK 

6K אאאאאאאאא،
،אCTRL،א،،



א אא102 אא 
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א،אFאE
אאFאE

אאK 
7K אאK 

 
8K אאאאK 

9K אKאאאK 

10K אא??אK 
11K אא58אא،

א??،אאאאK 

  
12K ،אאאא

אK،אאאאK
אאאK 

 

2K אא 
1K אאאאK 
2K ،،

אאאK



א אא102 אא 
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אאא،K
،אK 

3K אאאאא،אK 
4K אאאאK 

 
 

1K אFאEK 
2K אF11?אK? 
3K א??אאK 

 
4K אאאא،א??

אא،אאK 
5K אאאאK 
6K אא 

 



א אא102 אא 
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W 
1K אFאE 
2K אF11?אK? 
3K א??אאK 
4K אאאא،א??

אאאאKא?K? 
5K אאאFאא

E،אאDDEELLEETTEEK 
אא?? 

1K ،אאאאאאDDEELLEETTEEK 
2K אאאא??אא

אK 
 

1K אF11?אK? 
2K א??אאK 

3K אאאאW 
 אאאW 

 א?א?אאK 
 אאW 

 אאא??אאK 
 אאאאאאW 

 א?א?אאאאא
?אF?אאאאאאא
?א?EK 
 ،אא??אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 א،אאא?K? 

 א??אאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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F1E 
אאאW 

 אאא 

 א 
 אא 
 אא 
 א 
  
  
 אא?? 
  

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K א
אא 

    

2K א     
3K א     
4K אא     
5K א     
6K      
7K      
8K אא??     
9K      

אאאFאEאאא
،א????אאא

אK 
  



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW1234 

10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW80٪אK        אאW100٪אK  

EאFא  א 
1 2 3 4 

1K אא
א 

    

2K א     
3K א     
4K אא     
5K א     
6K      
7K      
8K אא??     
9K      

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאא 

11




א



א




א









א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאW 
אאא

אאאא
MMiiccrroossoofftt  AAcccceessssKK

 

אאאW 
אאאW 

1K אאא 

2K אאאאאא 
3K אא 
4K א 
5K א 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאא 



א אא102 אא 
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אאא 
 אאאא

אKא،אא
אאאאאK 

 אאא،אאאאא
אאא

אאאאאK 

 אאאאאאא
אאאאאK 

 אאא،אא
אא??אא،אא

אאאאא،א
אאאK 

 אא،
אאא،אK 

 אאאאא
א،אאאK 

אאאאאאאאא 
אאאא

אאKאאא
K،א?אLא?K

א??אא،א
?LK?،אאאאאא

אW 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 ?א?א،
אאK 

 אאא،אאK 

 אאאאFאאE،
אאK 

 ?א??אLא??א?א،
אאאאאK 

 אאOLE،
אK 

 
אאא 

אאאKאא
אא،א??

אאאאאVViissuuaall  BBaassiicc
אאאא،אאאאאאWWאאאא

אאאאאאאאKK
 אאאא

אאK،א?<Z10>Z100?א
א??א10100K 

 אאאK
אא،אאא

אKאאא
K،אz?אאx>zZ



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אHx30?א?אK?א
אא?אא?30?

אK? 

 אא،אא
אאK 

 

אאאא 
אאאא،א

אאא_א__אאאאא
אאאאאKאא

אאאאאאאאאK 
אאאאאאW 

 אאאאא،א
אאK 

 אאאא،
אאא،אאאאא

א،אאK 

 אאאא،א
אאK 

 אאאאאK 

 אאאא
אאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אאאאאא 
אאאאא

אאא،א
،،אאאאאא

K 
אאאאא

אאאאאאK 
1K א?K? 
2K אאאאאא

W 

 אאאאאW 
1K ،אאאאאאאאK 

 
2K אא،אאאאאא

אאאאאא



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אא،،אאא?<9?
?א?אא10אK 

  
3K אאאאא،א

א،אאא،?<9?،
?10אK? 

4K אאאא،
אאאאאאא

אKא،אא
אאאאK 

 

 אא 
1K א??אאאאאK 
2K אאאאאא،א

אאאאא،،א



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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אא30RD]<=[OD]+[א
א?אא?30א?אK? 

 
3K אאאאא،אא

אא،،אאא
30RD]<=[OD]+[?אא30אK? 

4K ،אאא
אאאאאא

אKא،אא
אאאאK 

 אאאא 
1K אאאאאאא،אא

אK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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2K אאאאא
אאאאK 

 
 
 

 
 

 אא 
1K א??،אאא،אאאא

אK 
2K ،אאאאא??،א?KK? 

 
3K ،אאאאא

אאאא،
אאאאאא

?F?EאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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W 
 א????אK 

 אא??א،
אא??א،W 

 א 

 אאאאאאF2E 

 אאVisual Basic א
F3E 

 אאאK 
 

א 
 אאאאFא?

E?א
K 

 אאאאFאאאEא
אאFאEאאאK

אאאFאאא
אאEאאאאאאא

אאK 

 א?א??אLא?אא
?א??אK? 

 אאא??אK
א،אא??א،

אאא،א??א



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
 

 

- 141 - 

אאאFא
אא??אKE 

 אא??א
א??א،א،א

Kא،
א_אא??אK 

 
א 

אאאא،??
א،אW 

1K אא?? 
1K אא?K? 
2K ،אאאאאאאK 
3K אא،אאאאW 

 אWאאא
?א?אאאאא،K 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 
 אWאא،א

?א??אK? 

 

2K אא??א 
1K אא?? 
2K אאאאא،א

،אאאאK 

3K אאאאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
 

 

- 143 - 

4K אא،אW 
 אאאא?א?،

אאאאאK 

 
 אא،א

?א??אK? 
 

3K א 
1K א?K? 
2K ،אאא

אK 
3K א_אא،W 

 אאK 
 אאmdb،אא

אא?א?אאא،
אאK 

 
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F1E 
אאאW 

1K אאאK 

2K אאאאאאK 
3K אאK 
4K אK 
5K אK 

 
 



א אא102 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאאא،אF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אאא     

2K אאאא
אא 

    

3K אא
 

    

4K 
א 

    

5K א     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 
  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאא     

2K אאאא
אא 

    

3K אא
 

    

4K 
א 

    

5K א     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

אאWאאAccess 

אאאFאאE

12


א





א




א
F


א


א

E






א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאW 
אא

אאMMiiccrroossoofftt  AAcccceessssKK
 

אאאW 
אאאW 

1K אא 
2K  
3K  
4K  
5K א 
6K  
7K אא 
8K אאא 
9K אא 

10K א 
11K אא 

12K אאא 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 

אWאאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אאW 
 א،א

אאאK 

 אאאאF
אאאאאאאEK 

 אאאאאאאא
אK 

 אאאאאא،א
אאאאאאK 

 אאFאEאא
אאK 

 א
אאK 

 
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אW 
1K א?? 

אא،??،א
??אאאK 

1K אאK 
2K אאאאאאא

אאאאK 
3K אאאאK 
4K אאאאK 
5K אא،אאאK 

 
2K אא 

אא،אאK 
 אא،،אא

אאאאK 
 אא،Kא،אא

אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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אW 
W 

1K אאאא?W? 

?אא?אאא
אאאאאW 

1K א??،אK 

 
2K אאאאK 

  



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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3K אא،אאאW 
 WW 

אאאאK 
 WW 

אאאא
אאK 

4K אאאאאא
אK 

5K אאKFאא
אא،אא

،אאא
אאאאא??KE 

 
 

 אאאאאא
אאאא?K? 

1K אאאאאא
אאK 

2K א 

 אאאאא
אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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2K אאאאאW 

אאאאא
אאאK 

1K א??،אK 
2K אאאאK 
3K אא،אאאאא،

אאאאK 
4K אאאאאאא

Fאאאאא
אאEK 

5K אאK 
6K אאאאאF،אאאא

א??EK 
W 
 ،אאאאא

אאאאא
אאא،אאא

אא،אK 

 ،אאאאאא
אאאK 

 
3K א??אFאWEK 

אא??
אאK 

1K א??،אK 
2K אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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3K אא،אא??K 
4K אאאאאא

אFKאא،אEK 
Wאא،

אK 
5K אאFKאאאא

?K? 
 

W 
1K אאאW 

1K אא??א?אK? 
2K אאאאK 
3K אאאK 

W 
 א،אא

אאאK 
 אא،אא

K 
 

2K אא 
1K א?K? 
2K אאאא

אK 

3K א،אא
אאא،K 



א אא102 אא 
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 
 

3K א 
1K אא?K? 
2K ،אאK 

3K א?א?א،K 

 
4K אאאאK 

W 
 אאאאא،

אא?א?א،א
אאK 

 אאא??א،
?א?אK 



א אא102 אא 
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 אא،א،א
אאK 

 אא،אא
אK 

 

א 
א????،،

אאK 
1K אאא?K? 
2K אאאאאK 

3K אאאאW 
 א،???K? 

 
 א،א

אK 

Wאא،אא،
אאאאKא

א،א_א
KאאK 



א אא102 אא 
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W 
1K אאא?K? 
2K אאאאאK 

 
3K אאאW 

 אא 
1K א??אאא،K 
2K ،אאא?אK? 

3K ،אאK 
W،אאא

אK 
 ???? 

אאאאK 

 
Wאאא،א

אא_אא
אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 א?? 
אK 

 
W 
 א،אאא

אאאK 
 אאאא،אK 

 א 
אאK 

 
W 
 אאאא،

K 
 אאאא،א

אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 אא 
אאאK 

 אא 
אאK 

 א 
אK 

 א 
K 

 אא 
אאאK 

 
אאW 

1K אאאאאאאK 
2K אאאאאאאK 
3K ،אאאאאאאK 
4K אאK 

 
אאאW 

1K אאא?K? 
2K אא،אK 
3K ،א،אK 
4K ،אא،אאK 

W 
 אאאא،א

K 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 א،אאאא
א،א،אאK 

 אאאK 
 

אא 
،אאאא

Kאא،א
א،אאא

אאאאאK 
1K אא?K? 
2K אאאאאאK 
3K אאאאKא

אא،אא
אאאK 

W 
 א،

אאאK 
 

א 
1K אאא?K? 
2K אא،אאK 
3K אאאאא،אאאאא

אאW 
 WאאאK 
 WאאאאK 
 WאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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 אWאא،אאא
אK 

 Wאאאאא
אK 

4K אאאא،אאK 
W 
 אאאאK 
 א__אאאK 
 א،אא

K 
 

אא 

אאאאא??
אאאאאא 

א א 
]=Page[ 1،2،3 

="Page " & [Page] 1،2،3 
="Page " & [Page] & " of " & [Pages] 13،23،33 
=[Page] & " of " & [Pages] & " Pages" 13،23،33 

=[Page] & "/"& [Pages] & " Pages" 1L3،2L3،3L3 
=[Country/Region] & " - " & [Page] אא J1אא، J2אא، J3

=Format([Page], "000") 001،002،003 
 

אאא 
1K אאK 
2K א،אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאFאאE 
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3K אאאאאאW 

 אאWאFאE
FאאE 
 אWאא،א،א 
 אWא،،FאE 

 
W 
 אאאאאאא،

אאאK 
 ،א،אאא،

אאא،אאאK 
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F1E 
אאאW 

1K  
2K  
3K א 
4K  
5K אא 
6K אאא 
7K אא 
8K א 
9K אא 

10K אאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

 

אאאא،אאא
אאאאא،F Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אא     
2K      
3K      
4K      
5K א

     

6K      
7K אא     
8K אאא     
9K א

א     

10K א     
11K אא     
12K אאא     

אאאFאEאאא،
א????אאאאK 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אא     
2K      
3K      
4K      
5K א

 
    

6K      
7K אא     
8K אאא     
9K א

א 
    

10K א     
11K אא     
12K אאא     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאאאFאאE

13




א


א





א



א

F


א



א

E






א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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אאW 
אא

אאאMMiiccrroossoofftt  

AAcccceessss. 
 

אאאW 
אאאW 

1K אאא 
2K א 

3K א 
4K  

5K  

6K א 
7K א 

8K אאאאא 
9K אא 

10K אאא 
 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 
 

אW 
1K אאאאאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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אאא 
אא

אFאאאEK 
1K א?א?،א?אK? 
2K אא?LK? 

 
3K אאאאא?א?א?אK? 
4K א?אK? 

Wאאא،א?א?א
?א?،אא?LK? 

 
א 
א،

אאאKאאK 
1K אאא?K? 
2K אאאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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 
3K אאאאW 

 אאאאאאW 

אאאאאאא
אK 

 אאאW 

אאאאאK 
 

א 
אאאK،א

אW 
 א 
 א 
 FאE 
 א 
 א 

אא،א
??،אא،אK

אאאאKא
אא،K 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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 
 אW 

אאאא،אא
אאאאKאא

אאאK 
 א 

אא
אK 

 FאE 
אאאאאא

אאK 
 א 

אא
אK 

 א 
אאא

אאא
אאאאאK 

א،אא
אאא،א،א

אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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 א 

אאא
،אאאK 

 א 

אא
אK 


אK 

 
 

אאאא
،W 
1K א?K? 
2K אאאאK 

 
3K אK 

WאK 
 
 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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 
אאאK،

א،אאK 
1K אאא?K? 
2K אאאאאW 

 

 אW 

אאאאאא
K 

 W 

אאאאאאאK 
 אאW 

אאאאאאאK 
 

א 
אאאאאK 

1K אאאא
?K? 

2K אאא
אK 

3K אK 
W 

 אא
א،אאאK 

 אאF،אאא
אEאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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א 
1K אא?K? 
2K אאאאאK 
3K אאאK 

 
אאאאא 

1K אא?K? 
2K אאאאK 
3K א?א??א?אאאאW 

 
 אWFאאEאאK 
 אWאאא

אK 
 אWאאא

אK 
 LאWא

K 
Wאא?א??א??L

א?،אאאK 
אא 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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אאאאא
אK 

1K אא?K? 
2K אאאאאK 

 
3K אאאאK 
4K אאאאW 

 J   
1 J אא،אא

אאאK 
2 J ?א?،אאאK 
3 J אא?אK? 
4 J אאSet ValueאאאK 
5 J אא

אK 
6 J אK 
7 J אאK 
8 J א??،אאא

אאאK 
9 J אאאאא

א،K 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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10 J א
אK 

11 J אאK 
12 J א،אא

אאאאK 

13 J אא?א?
א10א،אאא

אאK 
14 J אאKא،א

אאאא
K 

 
 J  אW 

1 J אאאאK 
2 J א،אאאאK 

 
 



א אא102 אא 
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3 J אאאאאאאK 

 
4 J אאאאSub

End SubאאאאK 

 
5 J אאא،א

אK 
6 J אFormatאא

אא،אVisual Basicא
אאK 

 
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אאא 
1K אא?K? 
2K אאאאK 
3K אzאאxא

אK 

 
 

 
 אאאא،MMssggBBooxxא،

אאאRReeppoorrtt__NNooDDaattaaאK 

 אאא،אאMMssggBBooxx
אאא،CCaanncceellEEvveennttאK 
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F1E 
אאאW 

1 J אאא 
2 J א 

3 J א 
4 J  

5 J  

6 J א 
7 J א 

8 J אאאאא
 

9 J אא 
10 J אאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אאא     
2K א     
3K א     
4K      
5K      
6K א     
7K א     
8K א

אאאא 
    

9K אא     
10K אאא

 
    

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאאאFאאE
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאא     
2K א     
3K א     
4K      
5K      
6K א     
7K א     
8K א

אאאא 
    

9K אא     
10K אאא

 
    

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

אאWאאAccess 

אאאא 

14




א


א



א




א






א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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אאW 
אאאא

אאא
MMiiccrroossoofftt  AAcccceessssKK 

 

אאאW 
אאאW 

1K אאא 

2K אאא 
3K אאא 
4K אאא 
5K אאאא 
6K א??א?? 
7K אאא 
8K א 

 
אאאWK 

 
אאW 

1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאאKK 



א אא102 אאא 
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אאא 
אאאאא

א،אאאK 
 אאא?א?א

אאK 

 ،אאאא
אKאאאא

אאKאאא،א
אאאאK 

 א،אא
K 

 א،אא
אאKאאאא
אאK 

 אאאא،
Fא??5
אEאאא?א?אאאאK

אא،אא?א?،
אאא،אאאא،

אאאאאאאא
K 

Wאאאאא،אאאא
אאאאאאא

א،אאאאא
،אאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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אאא 
אאאא

،אאאא
אאאK 
11KK  א??א??א،FאEא

אא،אKFFאאאאאא
KEKE

2K אאאאW 
 אאאW 

1K אאא??א?
? 

 
2K ?א?אא،אאK 
3K אאאא،אאא

אאאK 
4K אאאאאאאKK 
5K אאK 

 
 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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 אאW 
1K אאא??א

?? 
2K אאאאW 

 
 J  אאאF?E?א،

אאאא،?
?K 

 
 J  ،א،א

NullIs Nullא،
K 

 J  א،?
אאאאא،E??F
אא،

K 

3K אאאאאאאK 
4K אא،אאK 

 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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אאאא 
1K א،אאאK 

 
2K אאא،אאK 

 
3K אאאאא،אאא،א

אאא،אאאאא
אK 

 
4K אאאאאאאK 

5K אאאW 
 J  ،אאאאאאא

אאאK 
 J  ،אאאא،א

אא،،אאאאאK 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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אאא 
1K אאא 

אאא??
،אאאאאא

K 
אאא،،אא

אאאאאK 
 

2K אא 
1K אאאא?

?א?K? 

 
2K אאאאאF5K 
3K ،אאאאEENNTTEERRK 

 
אאא 

אאWK 
1K אאW 

אא??א??
א??،אאא،F

אEFאאא
אKE 

א 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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2K אא 
אא??L،

א??א،א??،אPivotTable
PivotChart،Kא

אא،אאK 

 
 

אאאא 
 א

א،אאאאK 

 אא255א،א،
K 

 אאאאאF
א،אאאEאK 

 אאאאא
،אאאא

אא،אK 

 אאא،א
אאא

אאK 

 אאא،אK 

 אאאK 

  



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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 אאK،אא
אא،א

אKאאא،א?1?،،?2?،?11?،
?22?א?1?،?11?،?2?،?22K?א

אאאא?W01??02?،?11?،?22K?
אKאאאValK

אא،אAge?א?،
Val([AgeExאאאא

אאאK 

 אאא??א،
Lאא،א،א

אאאK 

 אא،F
EK 

 ،אאא
אאאאאאא،אK 

 

א??א?? 
1K אאאאאא،א

אאK 

2K א،אאאא
،אאאאK 

3K א 

 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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W 
 א،אא??،

،אאאאאאאא
אאאK 

 א،אא
א،אאאאא

אK 

 אא،אאאאK 

 
אאאW 

1K אאא??אL
אK 

 
2K אאאאא

אKאאאא،א،א
?אא??אא?אK،א

?אא??אא?אK 
3K ،אאK 
4K ،אאאאK 

 



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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אW 
  

1K אא?K? 
2K אאאאK 

 
3K אאL،אאאK 
4K אאאאאאFEאא،

אאא،K 

 
W 
 L،אא

K 
 א10אK 



א אא102 אאא 
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  
1K אאא??،אא

K 
2K אאאאK 
3K א،אK 

  
Wאאא

א??אא،אK 
 
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F1E 
אאאW 

1K אאא 

2K אאא 
3K אאא 
4K אאא 
5K אאאא 
6K א??א?? 
7K אאא 
8K א 

 

 



א אא102 אאא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אא،אאאאאא
אא،אאF E،אאא

אאאאK 

אאאאאWאאאאא 
אאFאאE 

א 


   

1K אאא     

2K אאא     

3K אאא     
4K אאא     
5K אאא

א 
    

6K א??
א?? 

    

7K אאא     
8K א     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אאא 

אא אאWאאAccess אאאא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW123

4 
10KאKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אאW80٪אK        אאW100٪
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאא     

2K אאא     
3K אאא     
4K אאא     
5K אאאא    
6K א??

א?? 
    

7K אאא     

8K א     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKK 
 



 

 

 

אאWאאAccess 

אאא 

15




א


א





א






א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
 

 

- 193 - 

אאW 
אא

אאא
MMiiccrroossoofftt  AAcccceessssKK 

 

אאאW 
אאא،אא

אW 
1K אאא 

2K  

3K  
 
 

אאאWK 
 

אאW 
1K אאאאK 

2K K 

3K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

 
אW 

1K אאאאK 
2K אאאא 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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א 
  אאא،،אא

א،אאאאאW 
 אאא،אא

א?אK? 
 אאאאאא

א،א?אK? 
 אאאאאא

אאא،אא
א?K? 

  א،אאאLאW 
 אK 
 אאK 
 אK 

Wאאאאא?א??א?
??א،?L?א

אאK 
 

אאאאא 
אאאאW 

  אאאאK 

  אאK 

  א 

  אאאK 

  אאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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  אאאאא
א،א،

אא،
אאאאאא

אW 

o אאK 
o אאאאאאא

אאאאK 
o אאאא

אK 
o אK 

Wאאאאא،א
?א??א???،

א،אFF
אאאאאאEEא،
א??،אאא

אאאאאאא
אK 

 
אאאא 

אאאאאאW 
  ،אאאאא

K 

  אא،אאאא
אאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
 

 

- 196 - 

  ،אאאאאא
 Kא،א

  אא،אאאא
K 

  א،
אאאאא

אאK 

  א،אאא،
،K 

 

אאא 
אאא

،אאאאאא
אא

אאאW 
  אאאאא

،אא،א
אאאאFF

א،אאאא،אאאEEK 

  אאאא،א
אא،אאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 

אאאW 
 

o א  

o א  

o  

o L   

W 

WאFFאאEE 
11KK  א،

אאאאK 
22KK  אאW 

WKאאאא؟ 
  אאאאאאאא،

אא 

  אאאאאאאאאא،א
אאא 

  אאאאאאאאאא
،אאאא 

3K אאאא 
4K א23אאK 

Wאא،א
אאאאK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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WאFFאאEE
11KK  אא??אא

א??،א،
אאאK 

22KK  א?א?אאא?
א?K 

 
33KK  אאא


 Kא??א

44KK  אאאאאאאא
אאK 

 


א 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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55KK  אאאאאאFא
אEאאאאK 

  אאאא
،אאאא

אא،אא
אאאK 

  אאא،אIs Null
Is Not NullאKFFאאאאאאאא

??????OOLLEE????אא??אא،אא،
אאEKEK

  אאא،אאאא
אאא?א?،א،

אאאאא
אK 

66KK  ،אא
אאOrאאא

،אא،א
אאאאא??

אאאOrאאא
אOrא،אK 

77KK  אאאאא
אאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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WאFFEE
1K אא??אא

??،،אא
אאK 

2K אאאW 
  אאאא،א

אאאאאאא
אאאא،،א

אא،א،אא??
א??،אאאא??א،??א

?K? 
  א،،אאאא

אאא،אאK 
3K אאאW 

  ،אאאEENNTTEERRK 
  אאאF

E،אTTAABBK،אTTAABB
KאאאאאK 

 

אא?LL? 
1K אאא??א

א?K? 
2K אאאאKאאא 
3K ،،אLK 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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 
4K אאאא

אאK 

 
5K ،א،אא،א،

אאאאא
אא،אא،אK 

6K אאא،א
K 

7K אאאK 

 



א אא102 אא 

אא אאWאאAccess אאא 
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W 
1K אאאאא

אאא??א??K 
2K אאאאא?K? 
3K אאאאאאW 

  ،אאאאK 
  אאK 
  ،אאאאK 
  א،אאאK 
  אאאאK 
  ،אא،אא 
  ،אא،אא

אאK 
  אא،אא

،אאאאK 
  ،א،אK 

4K ،אאאאאאאW 
  ،אאאאK 
  אאאאאK 
  אא،אאאאK 

 
  אאא،אSHIFT+F2א

LK 
  אאא،א

אא??א?K? 
  אאאא،،

،،אLK 



א אא102 אא 
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F1E 
אאאW 

1K אאאK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

2K K 

3K K 



א אא102 אא 
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אאאאFFאאאאEE 
אאאא 

  

 

אאאא،אאא
אאא،אאF Eאא

אאאא،אK 

אאאאאWאאאא 
אאFאאE 

א 
   

1K אאא     

2K      

3K      

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



א אא102 אא 
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אאאאאאFFאאאאEE 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW123

4 
10KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

W100٪אאK        אW80٪אא
אK  

אFאE  א 
1 2 3 4 

1K אאא     

2K      

3K      

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
 



א אא102 

אא אאWאאAccess 
אא 
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אאאא

  
Microsoft אK 

אאMicrosoft Windows K 

אIntel אK 

?אא?א،אאאא،אאK 

 
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א          א 

1K אאMs Access  K K K K K K K K K K K K K1 
2K אאMs Access  K K K K K K K K K K K14 
3K אאאאMs Access FאאE K K K K K K K K24 
4K אאאאMs Access FאאE K K K K K K K K40 
5K אאאMs Access  K K K K K K K K K K K K51 
6K אאאMs Access FאאE K K K K K K62 
7K אאאMs Access FאאE K K K K K K K74 
8K אאאMs Access FאאE K K K K K K90 
9K אאאMs Access  K K K K K K K K K K K K K109 

10K.............................................................................................א
אאMs Access  K K K K K K K K K K K K K K K126 

11K.............................................................................................
אאאאאMs Access  K K K K K K140 

12K.............................................................................................א
אאMs Access FאאE K K K K K K K K K K K K156 

13K.............................................................................................א
אאאMs Access FאאE K K K K K K K K175 

14K.............................................................................................א
אאאMs Access  K K K K K K K K K K K K K190 

15K.............................................................................................א
אאMs Access  K K K K K K K K K K K K K K K205 

אא K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K219 
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